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Chapter 1

Adgang til Sitecore

Sitecore fungerer via en browserbaseret brugergrenseflade, som giver webredaktgrer,
administratorer, udviklere og andre interessede mulighed for at oprette og vedligeholde et
website. Brugeradgang sker gennem Sitecore’s login side. For at logge ind vil du blive bedt om et
Sitecore brugernavn og password, hvorefter brugeren har mulighed for at veelge mellem
forskellige greenseflader, og hvordan de skal vises.

For at fa adgang til Sitecore login siden, skal du taste “sitecore” efter den web adresse
(URL) som det drejer sig om. Er adressen f.eks.

http://www.mysite.com/

Skal du for at komme til login siden skrive:

http://www.mysite.com/sitecore

Nedenfor vises login siden:

Welcome to Sitecore

Sitecore’
‘,_,/’. Sitecore, Content delivery

Enter ywour user name...
> |audrey| |

and your password:

| >

Options = woww sitecore. net Ahout =
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Brugernavnet er case insensitive, hvilket vil sige at der ikke skelnes mellem store og sma
bogstaver. Er dit brugernavn f.eks. Clarie behgver du ikke starte med stort forbogstav.
Passwordet er der imod case sensitive, sa her er det vigitgt at veksle korrekt mellem store
og sma bogstaver. Er dit password f.eks. Mypassword, kan du altsa ikke bruge
mypassword, men skal altsa starte med stort forbogstav.

Note: Sitecore husker det sidst indtastede brugernavn og de hertil valgte indstillinger.
Klik pa den grgnne pil-knap for at fa brugernavn og password verificeret.
1.1 Tilpasning af login siden

Udviklere kan eventuelt have tilpasset login siden til netop dit web site, sa den login side
der fremkommer, kan maske adskille sig i udseende, fra det der ses pa billedet ovenover.
Udviklere kan valge at lave simple @ndringer som f.eks. at &ndre eller tilfgje i
”Welcome to Sitecore” titlen eller de kan @ndre opsatninger i web.config.

Det er ogsa muligt for udviklere at lave stgrre eendringer i login siden, ved at modificere
de tilhgrende .aspx, .js, .css eller billedfiler. Koderne til disse filer finder man i web roden
i /sitecore/login mappen.

1.2 About

Under “About” linket nederst pa siden findes information om den nuvarenede
installation, inklusiv oplysning om hvilken version af Sitecore der kgrer.

e

About

Licensed to Sitecore Ukraine - For internal
Sitecore Ukraine partner usage only. Inwvalid
for production.

Sitecore version 5.3 {Sitecore 5.3.0.6)

1.3 Options

Ved login siden er der flere valgmuligheder for at tilpasse hvordan brugergrensefladerne
skal fungere, nar fgrst brugeren er logget ind.
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Dptions @

Start In:

W sitecore. net

|Desktnp

Browser Display Mode: | Marmal

Client Language:

| Default

1.3.1 Start In

I dropdown listen Start In vaelges hvilken grenseflade der skal vises, nar brugernavn og
password er blevet valideret.

Start In;

Browser Display Mode:

——

Desktap

Content Editor
Warkbox

Client Language:

WehEdit
Preview

LDevelnper Center

TT T

ol

Note: En administrator kan valge at 1ase denne funktion for nogle brugere, for at sikre
sig de altid starter i en specific grenseflade.

For at leere mere om denne mulighed, se da venligst under sektionen User Properties.

Sitecore
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1.3.2 Browser Display Mode

Browser Display Mode giver mulighed for at veelge en af fglgende funktionsstilstande:
(se skaermbilledet herunder)

e Normal

e Without Toolbars
e Fullscreen

Start In: Desktop b

Browser Display Mode:J| Narmal v

YWithout Toolbars 1
Client Language: Fullscreen

1.3.2.1 Normal

Pa illustrationen herunder kan ses en visning i normal mode.

) Shell - Sitecore - Microsoft Internet Explorer

File Edit Wiew Favorites Tools  Help

BT AT SR g _ o= .
@Back v &I Iﬂ Ig _lj /._\‘ Search \E’:(’ Favorites i‘l_—-_-_::' g =

Address @ http:/flocalhost fsitecorefshellfdefault, aspx?sc_lang=en

@ Done @ Trusted sites
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Ver opmarksom pa at Internetbrowserens varktgjslinier og Windows taskbar er synlige,
nar Sitecore startes i denne tilstand.

1.3.2.2 Without Toolbars

Hvis du velger at starte Sitecore i denne visningstilstand, bliver Sitecore abnet i et nyt
vindue og vises uden Internet Explorer verktgjlinie, som vist herunder.

A Shell - Sitecore - Microsoft Internet Explorer

i g
- L LD g VT

) e b B, TR,
= . .-I...:l'{-ﬂ - |.:~
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Du vil blive bedt om at lukke det eksisterende vindue eller logge ind i Sitecore. (Se
skaermbilledet herunder)

2l Sitecore - Microsoft Internet Explorer [Z E|D__(|
File Edit Wiew Faworites  Tools  Help ?,'

; = L] = i k. B
- 1 = 4 F o
@ Back. </ b ,‘,,f -_ﬂ 7 Search ‘;\{’ Favarites (& g = J i 1

Address I@ http: fflocalhost)sitecare/loginfmaximize, aspx rre=%2fsitecare%2fshellv2f pplicatior V| G0 Links *

This window is no longer used.

You can safelv close it...

[ Close WWindow ]

or

Login to Sitecore ]

@ Dione =] @ Trusted sites
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1.3.2.3 Fullscreen

I denne visning vil Sitecore fylde hele skeermbilledet ud, som vist pa billedet.

For at lukke et vindue i fuld visning, skal du trykke ALT+F4.

1.3.3 Client Language

I Client Language kan velges hvilket sprog, man vil have vist grensefladens
funktionaliteter i.

Note: Valget vil kun pavirke hvordan knapper og beskrivelser er vist. Sproget som selve
indholdet bliver vist i administreres seperat.

Administratorer kan specificere et standard sprog for indholdet fra bruger til bruger, eller
fastsette et bestemt sprog for hele sitet.

Sitecore Page 10 of 145
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Skarmbilledet herunder viser en dropdownliste med de sprog det er muligt at anvende i
Sitecore.

Start In: |Desktnp V|

Browser Display Mode: | Marmal V|

Client Language: Default v
Default —
Danish ]_

Danish iDenmarki

French (Canada)
German
Morwegian
Fortuguese
Romanian
Spanizh
Swedish

Note: Der kan vare sprog der endnu ikke er ferdigoversat. En engelsk version vil blive
vist i stedet, nar oversattelse ikke er muligt.

Default vil sige, der er opsat et bestemt sprog til en bestemt bruger i User Properties.
Default client sproget for alle brugere i Sitecore er engelsk. Men det er muligt at &ndre
default indstillinger for den enkelte bruger. Fglg venligst de viste trin herunder for at ggre
dette:

1. Aben User Manager (Sitecore » All Applications » Security Tools » User Manager).

Security Tools p L Access Viewe:

il User Manager
| = | Cevelopment Tools — c

[ All Applications b] \g’ RepurLinny Tuuls 4
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2. Velg den bruger som du gnske at endre standard sprog for (Pa billedet herunder er valgt
Pam), dobbleklik brugerens ikon og der vil fremkomme et vindue hvor der kan redigeres.
<% User Manager
4 3 Shell - Sitecore -- Web Page Dialog
Edit user
i Chanige the user information. When dane, ciick the Save button
Login name: pam 2
Roles: D A
[CJoevelopment
Cmarketing
# ) Rales L W AN
[CJarkating o€
S @ vsers CImarketivg DK %
g 1
& 5C Printers Inc 0 Teon: sitecore/shellthemes/standard/People/d8x48/userd png |
(0 5C Printers Inc B Administratee: [
= (J 5C Printers Inc HQ Chentlanguage: |
) Development ContentLanguage: |
i) Marketing Comnmunications .
> Defauktitem:
) Product Marketing
i) SC Printers Inc LK Email: pam migsc-demo, net .
) system Fuliname: Pam (Product Marketing) Mitchell ~
9 b [ comrme ] (oo (s ]
——
3. Iredigeringsvinduet lokaliseres Client Language feltet og skift vaerdien i feltet. (Se
skaermbillede nedenfor)
Shell - Sitecore -- Web Page Dialog
f Edit user
Change the user information, YWhen done, click the Save butkon
ad
Login name: parm i
Roles:
o [ author 2
O Development
| Marketing B
|:| Marketing Communication
[ tarketing OE
[ marketing ok w
Icon: |fsitecnrefshellfthemesfstandardfPeaneMBdefuserS.png|
Adrinistratar: [F]
ElientLanguage: ||:|a| D
Contentlanguage: | |
DefaultItem: | |
Emnail: |pam.m@sc-demo.net | 1
Fullname: |F'am {Product Marketing) Mitchell |
Fortrait: |fsitecnrefshellfthemesfstandardfPeaneMBdefuserS.png|
w
Reset Custom Properties ] [ Save l ’ Cancel ]
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Hvis Pam valger default i dropdownlisten i Sitecore Client login side, vil funktionerne
for denne bruger blive vist pa dansk.

For yderligere detaljer om redigering af bruger Set Up, se venligst under User Manager.
1.4 Common Errors

Unknown user or password Error
Welcome to Sitecore

’/_@ sitecore
ﬂ > Sitecore, Content delivery

Enter wour user name...
3 ‘Sam |

and your password:

| >

:n‘_\ Unknown user or passwaord,

Cptions = wiwew sitecore . net Ahout =

Ukendt brugernavn eller password opstar, hvis brugernavn eller password er indtastet
forkert. Hvis denne fejlmeddelselse fremkommer pa skermen, ver da opmaerksom pa om
CAPS LOCK knappen er slaet fra, da dette kan pavirke hvorvidt dit password bliver
valideret korrekt.

Sitecore Page 13 of 145
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Authoring Content

Redaktgren er den person der har ansvaret for at skrive nyt indhold, redigere eksisterende indhold
og opdatere med daglige informationer pa websitet. Web redaktgren er oftest den primere person
nar oplysninger og informationer skal vedligeholdes pa websitet, men der kan ogsa vere andre

brugere som er involveret i vedligeholdelsesprocessen, f.eks. en webmaster eller en administrator.

Brugergrensefladen Content Editor tilbyder en lang reekke muligheder for at udvikle og
opretholde indholdet af dit website. Content Editor giver i kombination med de to andre
varktgjer, Media Shop og Workbox brugeren fuld kontrol med indholdet i sitet.
Udseendet og funktionaliteterne er inspireret af Office 2007, og giver redaktgreren
mulighed for at bruge systemet samtidig med at der er adgang til
redigeringsmulighederne. Denne del af dokumentet beskriver hvordan typiske opgaver i
Content Editor handteres.

2.1  Redigering af indhold

I denne sektion kan du lere, hvordan man opretter nyt indhold via Content Editor, som er
et af de mest anvendte varktgjer i Sitecore til denne type redigeringsopgaver.

Med Content Editor har du mulighed for at arbejde med systemet, og have adgang til
redigeringsmulighederne pa samme tid.

2.1.1  Oprette nyt indhold

Fglg trinene der er beskrevet herunder, for at oprette nye poster og udfylde dem:

Sitecore Page 14 of 145
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Aben Content Editor ved at vzlge Sitecore menu » Content Editor. (se skeermbillede

nedenfor)

Audrey

fudrey the Authar

Content Editor
N Manage your content,
= | Media Library
Dol | Maintain media conbent.

Publish
Publish wour conkent,

All Applications D

g} Recycle Bin
& search
'@ Workbox

Contral Panel

| = | Development Tools

Ii: y Log off

2. Velg det hovedomrade du gnsker at arbejde med i "menu-traeet" til venstre
3. Hgjreklik pa linket og veelg menupunktet ’ny” fra den liste af muligheder der
fremkommer. Velg derefter hvilken type ny sektion du vil oprette. (Se skarmbillede)
= a conkent
= & Home
]E[ Compary
]E[ Contacks
) Glabal
= ]E[ Products
5{13 Laser color prinker
[ ﬂﬂ Laser printers e ’|m PmdUCtJ
|=] Find Printer -
H Services @ Copy
@ Spots Jj Paste
ELj Modules D
) Global 1 Duplicate
&
Renare
Note: De sektioner det er muligt at veelge under punktet "ny” vil differentiere sig i
forhold til hvert punkt i menu-treeet, afhengigt af hvordan dit website er sat op. I
eksemplet herunder kan der tilfgjes en ny kontaktperson i menupunktet “new”. (Se
Sitecore
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skaermbillede herunder)

= D sitecore
= & conkent
= &) Home
H Zompary
=] E Contacks
Office USA
HOQ
@l Office Great Britain ]
|

Office Denmark, M [ [} Contact person
IOMfCEGEmany [ p Cut
Office Metherlands @ Copy
[£) Contactls

) Global W&l Paste
]E[ Products Et‘] Cuplicate
]E[ Services 3 pelete

4. Herefter vises en dialogboks, udfyld den med navnet pa det nye item og klik pa OK
knappen. (se skermbilledet herunder)

Explorer User Prompt f'5_<|

Secript Prompt:

Pleasze enter the name of the new item:
Cancel

UD aizp 4500 N

Tilfgjelsen er nu oprettet og kan ses i Content Editor menuen.

= a conkent
= & Home
]E[ Compary
]E[ Contacks
) Global
= H Products
EJ;,S Laser color prinkers

= ;) Laser printers
[ Daisy 4500 ¥M
[ BL 14225E

[ BL 55000
[ EL Aficio AP4510
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2.1.2 Redigering af indhold

For at @ndre indholdet af en bestemt post skal du abne Content Editor og velge den
gnskede post i indholdsmenutraet. Indholdet af det valgte vil kunne ses i Datasektionen
til hgjre. (se skeermbilledet)

(J Mavigake

B0 0@t | ey

Save || Open~ Back Forward  Up o SUBIEEMS ~ Home  Favorites - Links || Search  Find ~

ol ot * [g2) Daisy 4500YN o hm- [ B
- a Sl A default page
= ) Home = -5
& Company El pata =
[ contacts Title:
J Global Daisy 4500YN

= [ Products

) Laser color printers

= (i) Laser printers
B Daisy 4500 YN
B 6L 14225E
B 5L 5500
B BL Aficio AP4510
[ BL Q1532mn
[ Daisy 4500%N
B Daisy 5500YEB
) Daisy C45008 Size: 5 KE
@ DL 1532PaperPress
) Flows 90350

[¥] Image [shared]:
fsc/product images/300286063 2 120 0 gif

) k) 2460tn Bricet
B kI 4simy £570,86
[ ckI9240n
B cK14250n /7 Show Editor
B s | If only everything in your office worked as hard as the
- i |3 \Daisy 4500YN laser printer. |

Content Editor  GERERNTETR

Funktionen "Rich Text Editor" fremkommer ikke automatisk i starten. For at den skal
blive synlig og du dermed kan @ndre indholdet, skal du valge enten at dobbeltklikke i
tekstfeltet eller lade curseren glide henover knappen ’Show Editor". (se skarmbilledet
herunder)

El Data
Title:
About Us

[ abstract image [shared]:

7 Shiow Editar
% supplies o printer distril

Inc has proved itself as trustwortty
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Herefter vil Rich Text Editor abnes i et nyt vindue, og du kan redigere i teksten. (se
skaermbilledet herunder)

2 Shell - Sitecore -- Web Page Dialog

i G@ U LB RRFEBS 8080 2.0 8-
‘B I IS E=EEEEEEEAXCIA- O E JH- LT @
.ﬁ.ppl';.f 55 Class v.‘.Nu:urmaI vl'l:-'erd'éna v’Z v':|.'Custu:um Links v_'

Text in different colors

Formatting with bold, ifafc, underline, or strkethretgs

superscripk i
Place text as or place it as CabasisE

1. Insert numbered lists
2. As many as needed

s Orinsert a bulleted list
o The lists may also be nested

apply highlights to the text|

s Q

[ ) Design| =) Hime Accept || Reject ]I
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Ved at valge "Accept" knappen nederst i hgjre hjgrne af Rich text Editor, accepterer du
de @ndringer du netop har foretaget i teksten og Rich Text Editor vinduet vil blive
lukket. Andringerne af indholdet er synlige i Content Editors tekstfelt med det samme.
(se skaermbilledet herunder)

" 0
Save Sample Iker  Folder = || Duplicate @i‘ Move To Delete + || Paste @ Copy

Operations

- [T1] Renam || #up &5“51&
T Display Mame || % Down 8 Last

=[] siecore S . -
ample ltem »-m- [ 2
‘.Lj Mew Folder D P =
D Sample Ikem
% layiautk E Data =
* maskers Title - Please enter title of the item here;
(=] media library Sample Item

B svstem

(r 7
lr\$ K filaties [ Text - Please enker the text of the ikem here:

Text in different colors

Formatting with bold, /3%, underline, or strkethrauak

superscript I
Place text as orplace itas | it

1. Insert numbered lists
2. As many as needed

+« Orinsert a bulleted list
< The lists may also be nested

Apply highlights to the text
W s ~

Content Editor

Rich Tex Editor understgtter en reekke forskellige mader at formattere teksten pa. F.eks.
bold, italics, text color. highlighting, superscript and subscript. Rich Text Editor tilbyder
en rekke sterke verktgjer udover formattering, F.eks. fortryd, gentag, direkte HTML
redigering og mange andre.

2.1.3 At gemme indhold

Husk altid at gemme de @ndringer der er foretaget i indholdet. Ved at gemme
regelmassigt, kan du sikre at det kun er relativt fa @ndringer der gar tabt, hvis f.eks.
netvarksforbindelsen gar, hvis strgmmen forsvinder eller hvis der indtreder andre
handelser der kan bevirke at ikke gemte data maske forsvinder.
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Der er to mader at gemme pa i Content Editor. Du kan gemme ved at klikke pa Save

knappen ) i vaerktgjslinien eller du kan trykke <Ctrl+S>.

2.2 Brug af links

Med links er det nemt at henvise til materialer pa Internettet. Et link kan bruges til at fore
den besggende rundt pa samme website eller videre til et andet site. Det er simpelt at
handtere links med Sitecore.

2.2.1 Opret et link

Indsaet et link i en eksisterende tekst
Fglg trinene der er vist herunder for at indsatte et link i en allerede eksisterende tekst.

e Aben det indhold som det drejer sig om i Rich Text Editor og valg den tekst som du
gnsker at lave til link-tekst.

For at oprette et eksternt link (Henvisning til et andet website)

e Vealg Hyperlink Manager knappen % som findes i gverste vaerktgjslinie, og
en Hyperlink Manager dialog boks fremkommer. Udfyld felterne med de rette vaerdier og
klik OK. (se skaermbilledet herunder)

2 -- Web Page Dialog

| 42 Hyperlink | [ & Anchor | |k E-mail

LIRL: |WWW.teIerik.|:c:m | 0k
Exizting Anchu:ur: Cancel
Teypnes kittp: b

Target: _hlank | Target h’ |

Tooltip: |Telerik website homepage | i,

CS5 Clazs: Mo Class -

Note: Du vil ogsa kunne oprette et internt link via the Hyperlink Manager ved at fglge
samme fremgangsmade.
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For at oprette et internt link (links som henviser til sider pd samme website):

¢ Velg knappen “Insert Sitecore Link” % i gverste vaerktgjslinie. En “Insert a Link”
dialogboks vil komme til syne. I denne boks vil man kunne linke til et andet Sitecore item
(veelg fanebladet “Internal Link™) eller media item (valg fanebladet “Media Items”). I
indholdstreet veelges det item, som du gnsker at linke til, klik derefter pa link-knappen i
nederste hgjre hjgrne i dialogboksen. (se skeermbilleder herunder)

‘2 Shell - Sitecore -- Web Page Dialog

Q Insert a Link
Wou can link to another ikem or a media ikem here, When done click the Link,
butkon,

Internal Link. | Media Items

[ame Descripkion
IP.E_| D sitecare ) This is the rook of the Sitecore content tree.

% lawouk Lavouts, sublayouts, renderings and devices,
ﬁ masters Masters.
| media library | Images and Files,

B9 system Swskem settings.,

[+§ templates | Templates.

h ’

[[ ok || cancel |

Det link du netop har oprettet vil fremkomme med det samme med den rette formattering.
(bla tekst og understreget som vist herunder, eller med den formattering der er defineret i
et CSS style sheet)

& Show Editor ey the best of the item here:
Text in different colors

Formatting fvith bold, itafic, underline, or strketraagl

superscript i
Flace text as or place it as b oipt

Opret et link uden forudindtastet tekst
At oprette et link uden der er forudindtastet en tekst ggres naesten pa identisk vis, som nar
du indsetter et link i en allerede eksisterende tekst. Fglg trinene herunder og opret et link

uden forudindtastet tekst:

e Placér curseren der hvor linket skal indsettes.
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¢ Velg knappen Hyperlink Manager % som findes i gverste varktgjslinie. En Hyperlink
Manager dialogboks fremkommer. Udfyld felterne med de ngdvendige informationer og
klik OK. Var opmerksom pa der i dialogboksen fremkommer et tekstfelt hvor du kan
indsette din link-tekst. (se skaermbilledet herunder)

A -- Web Page Dialog

| ﬁm Hyperlink | % Anchor | s E-mail

URL: |I"rttp:.fm1.fww.telerik.cu:um | Ik
Existing Anchu:ur: Cancel
E_ink Text: |Click here to wview Telerik website th

Type: hittp: w

Target: _hlank | Target W |

Toolip: | | ik,

CEE Clags: Mo Class =

2.2.2 QOprette Anchor Links mellem sider

Anchor links bruges til at ggre navigationen pa omfattende sider mere enkel. Vil man
f.eks. give brugeren mulighed for at navigere hurtigt fra sektion til sektion, kan der
indsettes anchor links. Et anchor bestar af to elementer: selve linket og ankeret som er det
sted man gerne vil henvise til.

Fglg trinene herunder for at tilfgje et Anchor link:

1. Placér curseren foran det ord du vil henvise til.

2. Velg knappen Hyperlink Manager ( ) som findes i verktgjslinie og en dialogboks
fremkommer.

3. Idialogboksen valges fanebladet Anchor. I feltet indtastes navnet pa dit anchor link
(navnet ma ikke indeholde mellemrum) og klik derefter OK. (se skeermbilledet herunder)

A -- Web Page Dialog

@ Hyperlink |% Anchor | ik E-miil
E\Jame: |cliphu:uard D I
e =
Cancel
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5. Iverktgjslinien vaelges knappen Insert Sitecore Link ( ) » Internal Link tab. Under
"Insert a Link", vil der fremkomme et nyt vindue, valg det item der skal linkes og tryk

derefter pa knappen link i bunden af vindeuet. (se skaermbilledet herunder)

2 Sitecore -- Web Page Dialog

bukkan,

Internal Link. | Media Ikemns

D Insert a Link
ou can link ko another item or a media ikerm here, When done click the Link,

Marme
= D sitecore

= & conkent

* masters

& media library
B9 system

1,5 kernplates

Descripkion

This is the roat of the Sitecare content tree,
WWeb site content.

Welcome bo Sitecore,

Lavouts, sublavouts, renderings and devices.

Maskers,
Images and Files,
Swskem setkings.,

Templates.

|tk |

Cancel

Herefter har du en simpelt tekst der er linket. Naeste step er at eendre linket sa det peger pa

ankeret.

6. Velg det link som du netop har oprettet og klik pa knappen Hyperlink Manager i

vaerktgjslinien ().
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7. Under Hyperlink fanebladet skal du i feltet URL tilfgje ‘“#” symbolet med anchornavnet
lige efter linket. Klik herefter pA OK. (se skeermbilledet herunder)

2 -- Web Page Dialog

|ﬁ Hyperlink | [&% Anchor | g E-mail

E_IRL: |t.l's'rteu:u:ure.l’cu:ur|ter|tﬂest.aspx#anchur“] I
e

Exizting Anu:hu:ur: Cancel

Link Text:  [Wielcome to Sitecore |
Type: htp: v

Target: | Target v/
Tootip: | | &,

CSS Class: Mo Class -

Anchor linket er nu oprettet.
2.3 Brug af billeder

Udover at Sitecore kan handtere billedfiler som en del af web designet eller lay-outet, kan
billeder ogsa indfgjes i teksten som en del af selve indholdet. Alle billedfiler bliver
uploaded til et Media Library hvor de gemmes.

Denne del beskriver hvordan man bruger og tilretter billeder efter de er uploaded til The
Media Library.

2.3.1 Indseaet billeder

I Sitecore behgver man ikke kun at anvende tekst. Vil man tilfgje et billede eller flere for
at ggre indholdet mere interessant, ggres dette nemt i Rich Text Editor. Billedet skal ikke
ngdvendigvis placeres et bestemt sted, men kan med Sitecore placeres med stor variation.

Trinene herunder viser hvordan du inds&tter et billede:

o Aben Rich Text Editor (Sitecore menu » Content Editor » the Show Editor button) og
set curseren der hvor billedet skal placeres.

e Vealg knappen “Insert Sitecore Media” ®© i den gverste vaerktgjslinie og en “Insert
Media Item” dialogboks kommer til syne.
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knappen i bunden af boksen. (se sk&rmbilledet

2l Shell - Sitecore -- Web Page Dialog
\fl Insert Media Item

Wau can insert a media ikermn here,

herunder)

Marne
7

= &) media library
1:] Files
=] ‘.[:] Images
. 12 ipg
BE ieep_wrangler _0Z jpg

ey

< 1) ] l|

L%

Mame: |IlmagesfMt_E\rerest_aerial_EDDS i

[ Uplaad J

Insett ”_ Cancel ]

Billedet er nu placeret der hvor du satte curseren og teksten i forhold til. (se
skermbilledet herunder)

3 Shell - Sitecore -- Web Page Dialog

Eaﬁ ul..fd —i

.

DBEBL)9 o808 T

i

=

;‘E@EE =

‘B 7 U =

43 gt A L =T

- I'derdana - IZ

|.°.|3|:|Iy 755 Class = I‘\Jormal

- ukustom Lirks - |

Text in different colors

| superscript i
Place text as or place it as subscript

&S G

Formatting with bold, italic, underline, or strkethraugh

[ Accepk ][ Reject ]
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I dialogboksen velges det billede du gnsker at indsatte, og klikker derefter pa Insert
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Vil du gerne vide mere om billedstyring henvises til Managing an Image sektionen.

Note: Billedet skal uploades fgr det kan tilfgjes indholdet.

Der henvises til Media Library sektionen hvis du vil vide mere om hvordan medie filer
uploades.

2.3.2 Handtering af billeder

Nar du hgjreklikker pa billedet far du en menu med to muligheder. (se skaermbillede
herunder)

[ set Image Properties Velg den gverste Set Image Properties. Herefter vil der

fremkomme en Image Properties dialogboks. (se skaermbilledet herunder)

2 -- Web Page Dialog

| = Image Propetties ‘

Boarder Width: Ok
Border Colar; IEI Cancel
Image Ak Text: hit_Everest_serial_2005 jog |

Long Description: |r-.-1|:|unt Everest picture | !'k

Image Alignment:

Image Src: |I"fl'tp:.l’.ﬂacalhnst.l’sitecare.l’sﬂ| |

Hotizontal Spacing: u
Yerical Spacing:
i -

w Constrain
Height: w3 |-

Under fanebladet Image Properties kan du kontrollere fglgende indstillinger:

¢ Border Width — Bruges til at bestemme bredden pa rammer.
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Border Color — Her bestemmes farven pa rammer.

Image Alt Text — Bruges til at bestemme teksten der skal vises nar billedet er
utilgeengeligt og nar man fgrer curseren henover pageldende billede. Oftes vil du
sandsynligvis &ndre teksten, sa den beskriver billedet bedst muligt.

Long Description — Anvendes til handicappede brugere.

Image Alignment — Bruges til at bestemme billedets position.

Image Src — Bruges til at skrive billedets URL nar det er gemt i medie bibliotektet.
Horizontal Spacing — Anvendes til at bestemme hvor meget luft der skal veere mellem
billedet og den omkringliggende tekst i horisontal retning. Det vil sige mellemrum fra
billede og tekst pa hgjre/venstre side. Vardierne bestemmes i pixels og standard er sat til
“0” (ingen luft mellem tekst og billede).

Vertical Spacing — Anvendes til at bestemme hvor meget luft der skal vere mellem
billedet og den omkringliggende tekst i vertikal retning. Det vil sige mellemrum fra
billede og tekst fra top/bund. Verdierne bestemmes i pixels og standardverdien er sat til
"0", hvilket vil sige der ikke er luft imellem.

Width - Bruges til at betemme bredden af billedet.

Height — Bruges til at bestemme hgjden pa billedet.

Aben Image Map Editor. Image Map Editor vil abne i et nyt

vindue. (se skeermbilledet herunder)

A -- Web Page Dialog E‘

Image Properties
Image Src |Htlp:MocahostistecorelshelliCd | ... |

Create Area (%) Rectangle () Circle
You can drag over the image to create a new Area,
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Vealg knappen Create Area (se skermbilledet ovenover) for at oprette et nyt omrade.
Herefter vil der fremkomme en Selected Area Properties. (se skeermbillede herunder)
Udfyld felterne og klik pa knappen Update Area.

Image Properties

Image Src | http: Mocalhost/zitecorefzhelliCe

Create trea (%) Rectangle () Circle

You can drag over the image to create a new Area
|

(Selected Area Properties

Left |10

Top |10
Wicth |20
Height |20

Ul | bttp: s

Target Target W

Comment
N\

| Update Area | lRemDve Area |

Remowve All

2.4 Brug af tabeller

Oprettelse og handtering af tabeller i Rich Text Editor er nemt og enkelt.

2.4.1 Indseet en tabel

I Rich Text Editor kan du oprette tabeller pa to mader. For at oprette en simpel tabel,
anbefales det at bruge klik-og-traek "Table Builder". For mere anvancerede tabeller er det
mere hensigtsmassigt at benytte "Table Wizard" verktgjet. Men alt efter preeferencer

og behov, skal du selvfglgelig valge den funktion der passer dit temperement bedst.
2.4.1.1 CQOpret en tabel med Table Builder

Det er nemt og enkelt at indsatte tabeller med Table Builder funktionen.

Fglg trinene der er vist herunder for at indsztte en tabel ved hjelp af Table Builder
varktgjet:
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Nar du er i Rich Text Editor placeres curseren hvor du gnsker at oprette en tabel, Herefter

du klikker pa knappen "Insert Table" H , som findes i gverste varktgjslinie. Herefter
vil en funktionen Table Builder komme til syne (se sk@rmbilledet herunder)

I |
I |
I |
I |
I |
| |

Cancel

Table Wizard

== =T = 4
= = = rm

a ¥ E =
5 = @

Velg det antal rekker og kolonner der gnskes, ved at trekke musen henover gitteret af
felter og klik nar du har det rette antal. (se skeermbilledet)

I |
I |
I |
I |
I | |
N |

4 x 3 Table
Table Wizard

H B3

Tabellen vil herefter kunne ses i Rich Text Editoren pa det valgte sted.

2.4.1.2 OQpret en tabel ved hjeelp af the Table Wizard

Fglg trinene herunder for at oprette en tabel ved hjelp af Table Wizard funktionen:

1. Placér curseren pa den position hvor du gerne vil oprette en tabel.
2. Klik pa knappen “Insert Table” E== som du finder i editor verktgjsbaren.
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Velg knappen“Table Wizard” i dialogboksen “Table Builder”. (se skeermbilledet

herunder)

EET -
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Herefter vil “Table Wizard” dialogboksen komme til syne. (se skeermbilledet herunder)

A -- Web Page Dialog

Columns E

Caolumn Span

SeT g oD HEMED;U

+|

| ﬂ Tahle Design | E; Table Properties E Cell Propetties !"'w Accezsibility

Du kan nu bruge “Table Wizard” dialogboksen til at lave en tabel og bestemme

indstillingerne.

2.4.1.3 The Table Design Tab

Med Table Design Tab har du mulighed for at @ndre tabellens design: Tilfgje/slette

kolonner og rekker, flette/dele celler og rakker.
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Columns =1 [+ yg]g ““eller “+” for at fjerne eller tilfgje kolonner.

Column Span Vealg “+” for at flette den hgjre celle med den celle du har valgt.

vaelg “-*“ for at splitte den venstre celle.

UJED:U

Velg “-“eller “+” for at fjerne eller tilfgje reekker.

:lmﬁméﬂ;l:l

Velg “+” for at flette den hgjre rekke med den raekke du har valgt. Velg “-“ for at
splitte den venstre celle.

OK
——  Vealg OK for at oprette den definerede tabel.

Du kan tilpasse tabellen yderligere ved at benytte “Table Properties”, “Cell
Properties”, og “Accessibility” knapperne fra “Table Wizard” dialogboksen.

For at leese mere om hvordan du kan @ndre tabeller, se under "Managing Tables"
sektionen.

2.4.2 Handtering af tabeller

Du kan redigere en tabel efter den er oprettet. Rich Text Editor understgtter at du kan
indsatte eller slette reekker, kolonner og celler, flette celler horisontalt eller vertikalt,
opdele celler, bestemme indstillinger for celler og vaelge at vise eller skjule rammer.

Hgjreklik pa tabellen og en menu vil fremkomme. Her har du mulighed for at vaelge
forskellige undermenuer. Du velge indstillinger for borders, opsatte indstillinger for
tabellen eller slette tabellen. (se skeermbilledet herunder)

-] ShowHide Border
[T4 Set Table Praopetties

B Delete Table
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Hgjreklik i en celle og en menu kommer frem med muligheder for at handtere celler,
rekker og kolonner. (se skermbilledet herunder)

=+ Insert Row Above

== Insert Row Below

=+ Delete Row

”'11] Insert Column to the Left
|]'1‘” Insert Colurnn ko the Right i
I Delete Column

& Merge Cells Horizontalky
23] Merge Cells Yertically
5] split Cell

x| Delete Cell

=4 set Cell Properties

[T4 Set Table Properties

-] ShowHide Border

Du kan ogsa fa adgang til disse valgmuligheder ved at velge knappen "Insert

Table" = 7 i gverste verktgjslinie. (se skermbilledet herunder)

I | |
I | |
I | |
I | |
I | |
N | |

Zancel
Table Wizard

(=2

a8 =
= @

@an

Ii.u ‘-q: I.EIEI

N
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I Rich Text Editor kan du @ndre egenskaber for tabellen efter den er oprettet. For at
@ndre egenskaber for en ny eller eksisterende tabel, skal du hgjreklikke pa tabellen og
vaelge “Set Table Properties”. Herefter vil en menu komme til syne. (se skeermbillede)

il Show/Hide Border

[E. Set Table Pru:upertiea

B Delete Table

Alternativt kan du valge knappen “Set Table Properties” E i “Table Builder”

dialogboksen.

Endnu en made at indstille egenskaberne for tabeller pa, er at vaelge knappen “Table

Wizard” fra “Table Builder” dialogboksen.

I | |
I | |
I | |
I | |
I | |
N | |

Cancel

F -

'l Table Wizard

== =8 = U
a . d ma

ERE N -
=

Nar du har valgt “Set Table Properties” abnes the “Table Wizard”, som giver dig adgang

til at &endre tabeldesign, @ndre tabel- eller celleegenskaber, eller
justere tilgangsforholdene alt efter dine behov.
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Velg fanebladet “Table Properties” for at indstille eller @&ndre egenskaber for tabeller. (se
skaermbilledet)

A -- Web Page Dialog

._Z Takle Design G Tahle Properties .ﬂ Cell Propetties ik, Accessibility

Dirnensions

widthe || P, %
Height: I:I P, %
Latyouk

Background:
Alignmert:
Cell Spacing: -
Cell Padding. | |

Ik | | —

(8],4

[ Cancel |

[o]{+] [ ][+]

Background Image

Table C55
55 Class: |Clear Stvle =

Under “Table Properties” har du mulighed for at bestemme tabellens
udseende. Egenskaber for tabellen er beskrevet herunder:

¢  Width — Bruges til at bestemme bredden af tabellen i pixels eller procent.
¢ Height — Bruges til at bestemme hgjden af tabellen i pixels eller procent.
¢ Background - Her kan baggrundsfarven @ndres pa tabellen.

¢ Alignment — Bruges til at justere om tabellen skal sta til venstre, centreret eller til hgjre
pa siden.

¢ Cell Spacing — Bruges til at bestemme afstand mellem cellerne.
¢ Cell Padding — Bestemmer hvor meget luft der skal veere mellem indhold og cellekant.

¢ ID - Bruges til at bestemme et ID for tabellen, som giver yderligere muligheder for
avancerede handtering af tabellen.

¢ Background Image — Her kan der settes et billede ind, som tabellens baggrund.
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e CSS Class — Bruges til at sette tabel CSS class og styles.
¢ Border - Bruges til at bestemme bredde, farve og layout pa kanterne.
2.4.2.2 /Endre storrelse pa tabellerne

I Rich Text Editor kan du @ndre stgrrelse pa tabeller nemt og hurtigt. Andring af
tabelstgrrelsen i Rich Text Editor kan forega pa to mader. Du kan valge at @ndre
stgrrelsen ved at specificere tabelmalene under knappen “Table

Properties” eller ved simpelthen at treekke i kanterne.

1. Under “Table Properties” sektionen kan du leese mere om hvordan du endre stgrrelse pa
tabellerne med funktionen “Table Properties”.

2. Velger du at @ndre stgrrelsen pa tabellerne ved at traekke i kanterne skal du ggre
felgende:

o Klik pa tabelkanten, og du vil herefter kunne se 8 sma firkantede felter. (se
skermbilledet herunder)

‘2 Shell - Sitecore -- Web Page Dialog

P # U | & S B G E BF-9- -0 0
B 7 UE = = E|&E|:= .- i i x| A -

i apply £S5 Class ~ Mormal + [verdana - Size - |iCustomLinks -

" Y s =

o L P A o

e el e N

& O

-EIHTML Accept ][ Reject ]I

o Du kan treekke i hver af de sma felter vertikalt, horisontalt eller diagonalt for at
@ndre stgrrelsen. Alle celler vil blive @ndret jevnt for at tilpasse sig den nye
stgrrelse.

2.4.3 Handtering af celler

Du kan redigere cellerne efter tabellen er blevet oprettet. En ny celle kan tilfgjes tabellen,
cellerne kan opdeles og flettes og stgrrelserne kan @ndres.
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2.4.3.1 /Endring af celleegenskaber

Man kan @ndre egenskaberne for den enkelte celle i en eksisterende tabel, eller man kan
opsatte egenskaber for celler mens man opretter en tabel i "Table Wizard" funktionen.

Zndring af celleegenskaber med hgjreklik menuen

Fglg trinene herunder hvis du vil @&ndre egenskaber for celler i en ny, eller i en allerede
eksisterende tabel, ved hjelp af menuen der fremkommer hvis du hgjreklikker.

¢ Hgjreklik i den celle du gnsker at redigere og valg "Set Cell Properties" fra den menu
der kommer frem. (se herunder)

=+ Insert Row Above

== Insert Row Below

==+ Delete Row

”'11] Insert Columnn ko the Left
I}‘” Insert Column to the Right i
i Delete Colurmn

5] Merge Cells Horizankally
5] Merge Cells Yertically
=] splie Cel

% Delete Cell

(ﬂ Set Cell Prupertieg

[ Set Table Properties

-] ShowHide Border
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¢ Der vil nu komme en dialogboks frem, hvor du kan opsztte egenskaber for celler. Klik
péa knappen "Update". Dialogboksen giver dig mulighed for at veelge hvor i cellen
indholdet skal placeres, baggrundsfarve, @ndre cellestgrrelse, justere baggrundsbillede,
og valge celle CSS (se skermbillede herunder).

A -- Web Page Dialog

& Cell Properties

Contert Alignment: Background: IEI Ipdate

Dimensions Additional c |
Height: Spx Ick: | | e ENEE )

Wicdth; dp L] Mo wrapping

Background Image

Cell 255
CS% Clazs: |Mormal -

Andring af celleegenskaber med “Table Wizard” funktionen

Trinene herunder viser hvordan du kan opsztte eller ndre enkelte
cellers egenskaber med “Table Wizard” funktionen:

1. Velg den celle som du gerne vil @ndre egenskaberne for og klik pa knappen “Table
Wizard” , som findes i “Table Builder” dialogboksen. (se skermbilledet herunder)

I | |
I | |
I | |
I | |
I | |
N | |

Cancel

F -

n Table Wizard

= =
25 =8 2 4

a4 5|
= 9 @
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2. 1*“Table Wizard” dialogboksen der kommer frem, valges fanebladet “Cell
Properties”. Her kan du @&ndre den enkelte celles udseende. (se skarmbilledet herunder)

2l -- Web Page Dialog

fﬂ Table Design G Table Pruperties‘ E Cell Properties ""-\. Acceszsibility

(8]

Cancel

Content Alignment: Backgrounc:

Dirnensions Additional

Height: |:| ot | |
Wickth: I:l [ ha Wi apping

Background Image

| |
Cell 255

CSS Clags: |Clear Stvle =

Under “Cell Properties” kan du @ndre cellens udseende. Celleegenskaberne er forklaret
herunder:

¢ Content Alignment — Bruges til at betemme hvor i den enkelte celle indholdet skal
placeres.

¢ Background - Bruges til at bestemme baggrundsfarve for den valgte celle.
e Height — Udfyldes for at specificere hgjden af den valgte celle i pixels eller i procent.
e Width - Udfyldes for at specificere bredden af den valgte celle i pixels eller i procent.

o ID - Bruges til at opsatte et ID til den valgte celle, hvilket vil give flere muligheder
for forbedret handtering af celler for gvede brugere.
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¢ No Wrapping — Bruges til at tilslutte/frakoble "text wrapping" (at fremtvinge en ny linie,
nar teksten nar til cellekanten)

¢ Background Image — Bruges til at opstte et billede som baggrund i en celle.

e CSS Class — bruges til at specificere cellens CSS class og style.
2.4.3.2 At flette celler
Merging (flette) celler medfgrer at man forbinder to separate celler til en
enkelt. Curserens position bestemmer hvilke celler der bliver flettet. Den celle hvori
curseren er placeret vil blive flettet med den ved siden af i reekken eller kolonnen.
Fglg trinene herunder for at flette celler vandret.

Note: Den celle hvori curseren er placeret vil blive flettet med den ved siden af til hgjre.

1. Velg de celler der skal flettes og st curseren i rette celle.

a b C
d el ¥
g h i
j k I
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2. Hgjreklik inden i cellen og velg "Merge Cells Horizontally" fra den menu der
kommer frem. (se skermbilledet herunder)

== Insert Row Above

== Insert Row Below

=+ Delete Row

”'1"] Insert Column to the Left
|]'1‘” Insert Column ko the Right

i Delete Column

Gﬂ Merge Cells Hu:nrizu:nntallwa

23] Merge Cells Vertically

=] split el

x| Delete Cell

=& set Cell Properties
[3 Set Table Properties
i Show/Hide Border

|

Du vil ogsa kunne klikke pa knappen "Insert Table" i gverste verktgjslinie T og
vaelge knappen "Merge Cells Horizontally" fra Table Wizard som vil komme til syne. (se
skermbilledet herunder)

I |
I |
I |
I |
I |
| |

1 x1 Table
Table Wizard

= = = U4
= =

an ¥ @ i

Cellerne er nu blevet flettet. (se skeermbillede herunder)

h [

ef
R i
k I

il [ I R I b
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Fglg trinene herunder hvis du vil flette celler lodret.
Note: Den celle som curseren er placeret i, vil blive flettet med den nedenunder.
1. Velg den celle du gnsker at flette og placér curseren i den rette celle.
a b C
d el ¥
g h i
] k I
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2. Hgjreklik inden i cellen og velg funktionen "Merge Cells Vertically" fra den menu der
kommer frem. (se skermbilledet herunder)

== Insert Row Above

== Insert Fow Below

—=+ Dielete Row

”'11] Insert Column ko the Left
|]'1‘” Insett Column ko the Right

i Delete Column

& Merge Cells Horizontally
(__E] Merge Cells '-.-'ertiu:allwa

=] split: Cell
23] Delete Cell

=& Set Cell Properties
[ Set Table Properties
4] Show/Hide Border

3

Du vil ogsa kunne benytte knappen "Insert Table" i gverste veerktgjslinie T og
derefter vaelge "Merge Cells Vertically" fra den boks der kommer frem. (se skermbilledet
herunder)

Zancel
Table Wizard
JE }E :':-' na
A -NE)
m1H 29 G

Cellerne er herefter blevet flettet. (se skermbilledet herunder)

il [ I o B
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2.4.3.3 At opdele celler
Fglg trinene herunder for at opdele en celle der tidligere er blevet flettet:

1. Placér curseren inden i den celle du gnsker at opdele.
2. Hgijreklik for at abne den tilhgrende menu.
3. Fra menuen valges “Split Cell”.

2.4.3.4 At slette en celle

For at slette en celle skal du placere curseren i den celle der skal fjernes. Hgjreklik og en
tilhgrende menu vil frem komme. Velg “Delete Cell” fra menuen eller velg

knappen “Delete Cell” 2 1 “Table Wizard” dialogboksen.

2.4.4 Handtering af kolonner

Nar du har oprettet en tabel, kan du herefter redigere kolonnerne. I Rich Text Editor kan
du indsatte og slette kolonner.

2.4.4.1 Indseet en kolonne
Fglg trinene herunder for at indsatte en kolonne:

1. Placér curseren hvor du gnsker kolonnen skal indsattes.
2. Hgjreklik i kolonnen for at fremkalde en tilhgrende menu.

3. Velg “Insert Column to the Left”, og en ny kolonne vil blive sat ind til venstre for
curserens placering. Eller vaelg “Insert Column to the Right”, og en ny kolonne vil blive
sat ind til hgjre for curserens placering.

L I'H]

Du vil ogsa kunne bruge knapperne “Insert Column to the Left eller “Insert

Column to the Right” """ fra “Table Wizard” dialogboksen.
2.4.4.2 At slette en kolonne

For at slette en kolonne skal curseren placeres ved den kolonne der skal slettes, og

knappen “Delete Column” ¥ vaelges fra “Table Wizard” dialogboksen. Alternativt skal
du hgjreklikke pa kolonnen der skal fjernes og vaelge “Delete Column” fra menuen.

Note: Alt indhold der matte vare i kolonnen, vil ligeledes blive slettet.

2.4.5 Handtering af raekker

Nar der er oprettet en tabel, kan du derefter redigere reekkerne. I Rich Text Editor kan
der tilfgjes eller slettes reekker.
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2.4.5.1 |Inserting a Row

Fglg trinene i denne sektion hvis du skal indsztte en ny raekke i din tabel:

1. Set curseren hvor du gnsker at tilfgje en rekke.
2. Hgjreklik i rekken for at fremkalde en menu.

3. Velg “Insert Row Above” eller “Insert Row Below” fra menuen. (se skermbilledet)

= Insert Row Above

= Insert Row Below

=+ Delete Row

”'11] Insert Caolumn bo the Left
|]'1‘” Insert Colurnn ko the Right
I Delete Colurnn

& Merge Cells Horizontally
£ Merge Cells Vertically

=] split Cell

3 Delete Cell

“# set Cell Properties

[T3 Set Table Propetties

-] ShowHide Border

7]

Du vil ogsa kunne benytte knapperne “Insert Row Below” “= eller “Insert Row

Above” = fra redigeringsvearktgjslinien.
2.4.5.2 At slette en reekke
For at slette en reekke i en tabel, skal du s@tte din curser i den reekke du gerne vil

fjerne. Valg derefter knappen “Delete Row” = i redigeringslinien.

Eller hvis du velger at fremkalde menuen ved at hgjreklikke velges = Delete Row

Note: Alt indhold i rekken vil ligeledes blive slettet.
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Chapter 3

The Content Editor User Interface

Content Editor grensefladen tilbyder en lang rekke funktioner som ggr det muligt for dig at
oprette og vedligeholde indholdet pa dit web site. Content Editor i kombination med Media

Shop og Workbox, giver brugeren fuld kontrol over websitets indhold. Udseende og funktioner er
inspireret af Office 2007 og giver redaktgrer mulighed for bade at arbejde med systemet

og have redigeringsmulighederne ved handen.

3.1 Content Editor Overwiew

Skarmbilledet herunder viser hvordan Content Editors brugerflade ser ud for en bruger
med fuld adgang, f.eks. en administrator. Var venligst opmarksom pa at nogle funktioner
og informationer ikke er tilgengelige, hvis der er tale om en bruger der er tildelt
begransede rettigheder, sa udseendet af Content Editor kan variere alt efter hvilken
bruger der er tale om. Ikke desto mindre sa er hovedomraderne som er beskrevet i dette
dokument ens for alle brugere.

Ribbon
1

Home Mavigate M Publish ris Configure Presentation Security Wi

B O e R e
Open~ Back Forward Up  Subitems ~ Home Favorites + Search  Find
sitecore Item Title Bar. Eﬁ Home e~ BB~ E’
&l agntent Home root of the web site
“ii Home - .
) Modules Field Section —{ El pata = ]
® @ RSsFeeds | Title B T
) Global Haome
layout
? i e [¥] Section Iltnage.[shared]: .
@ &) media library /sc/section images/but_1 gif
B system "@
& templates Fields — 4
Content Tree
Size:l KB
I,
[ Content Editor G ETERE gtals)

|
Pages Bar
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Den gverste del af Content Editor greensefladen viser det band hvor alle kommandoer for
redigeringsmuligheder er placeret. Til venstre i billedet er indholdstraet eller Content
tree placeret. Velg knappen "View" hvis du vil se instruktioner om, hvordan du kan vise
og skjule indholdstreet til venstre. Til hgjre ses en Item titel bar, som indikerer hvilket
emne eller objekt der arbejdes med. Under den ses et Field Area. Nederst pa siden har du
mulighed for at skifte mellem de forskellige verktgjer som Sitecore tilbyder.

3.2 The Ribbon

Den gverste del af Content Editor applikationen kaldes the Ribbon. Fra denne topbar har
brugeren adgang til redigeringsfunktionerne. The Ribbon eller varktgjslinien bestar af
forskellige knapper.

Verktgjslinien der ses pa skermbilledet herunder, indeholder knapper der er relevante i
forhold til vedligeholdelse af indholdet.

B TP T T
Publsh Presentation Configure Security Versions View

X

Up Subitens = Home Favorites ~

Der er dog tilfelde hvor Content Editor viser flere knapper eller knapper der er specielt
designet til brugere. I Sitecore kan enhver bruger med administratorrettigheder lave
knapper og kommandoer der passer til det specielle item der skal arbejdes med.

Nar brugeren valger et item eller et felt inden for et specifikt omrade, vises de knapper
der hgrer til samme gruppering eller befinder sig i samme emneomrade i

menulinien. F.eks nar mappen med billeder i Media Library er valgt, vises alle knapper
der har relation til emnet Media. (se skaermbilledet herunder)

Publish ion Configure Security

_ Jpeq | [ Move 10 pelate -

t|

Paste L) Copy
Clipboard

T Display Mame

A R
VDown '

Last

= [E] media library
Files

Content Editor  MGE EINERN
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Generelt fremkalder klik pa en knap, en reekke kommandomuligheder i samme
gruppering. En sadan gruppering af kommandoer kaldes en Chunk. Flere chunks kaldes
en Strip.

Skarmbilledet herunder giver et overblik over den terminologi der er brugt ind til videre.

STRIP CHUNK A RIBBON

Note: Kommandoer der er ikke-aktive eller ikke tilgeengelige vises som gra knapper. Pa
skermbilledet herunder ses en navigations-Chunk (en gruppering af knapper med
tilknytning til navigering) Her er frem, tilbage og sub-items kommandoerne inaktive.

Home R ! Publish Presentation Zan
BNOEEm

Iy g
open — (o (o) up \Subien <) Home  Favories -

Mavigate

Note: De knapper der er tilgengelige for brugeren, vil athenge af hvilke
sikkerhedsindstillinger der gelder for den installerede version, og hvilke rettigheder den
enkelte bruger har faet tildelt. Her beskrives hvilke muligheder der er tilgeengelige for en
bruger med fuldt tilgeengelige rettigheder, ogsa kaldet en administrator. Hvis nogle af de
funktioner som er beskrevet her, mangler i en specific session, er det muligvis fordi den
pageldende bruger ikke har de ngdvendige rettigheder.

3.2.1 Home knappen

De kommandoer der er tilgeengelige under fanebladet "Home", giver brugeren mulighed
for at &ndre det aktuelle Item som et hele, f.eks. kopiere dem, @&ndre dets position i
indholdstreeet eller oprette subitems.

Publich Prezenkation Configure Security Varons

Nar fanebladet "Home" er valgt, ses en Strip med syv Chunks.
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3.2.1.1 Write Chunk

Write chunk er altid fremme, uanset hvilket faneblad der er aktiveret og indeholder ogsa
en "Save" knap.

Velg at gemme @ndringer til det aktuelt valgte item.
3.2.1.2 Edit Chunk

Edit chunk indeholder redigeringsknappen.

Velg redigeringsknappen for at 1ase det aktuelle item, sa det kun er dig der kan
redigere det. Hvis knappen er inaktiv, er det maske fordi der er en anden bruger der har
last det samme item, eller det kan vaere du ikke har rettigheder til at &ndre det. Nar du har
last dit item vil "Edit" skifte udseende til "Check In".

4

Check In

Vealg "Check In" knappen for at lase dit item op, sa andre brugere kan @ndre i
det.

3.2.1.3 New Chunk

New chunk indeholder en knap for hver type subitem du kan oprette under det aktuelle
item. Listen vil variere i forhold det valgte item. Hvis der er mange typer items
tilgeengelige, kan du scrolle for at se de ekstra typer. Valg den relevante knap for at
oprette et nyt subitem i overensstemmelse med typen. F.eks. velges "Sample Item" for at
oprette et nyt prgve item som subitem for dit valgte hoveditem.

»

Sample Ikem  Folder

Al| A4 | ¥

Vealg den lille boks ved siden af "New" for at abne en
dialogboks. Denne giver adgang til at tildele ekstra subitem typer til listen af allerede
eksisterende. (Ikke tilgengelig for alle brugere)
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For at oprette en ekstra type subitem valges den gnskede master i den hgjre del af
dialogboksen der kommer frem. Klik derefter pa den bla pil-frem-knap, eller bare
dobbeltklik pa den gnskede master. Nar fgrst masteren er flyttet over pa den hgjre side af
dialogboksen, klikkes pa OK knappen nederst i dialogboksen.

& Shell - Sitecore -- Web Page Dialog

- Set Masters
Wou can assign maskers ko the itemn here,

Al Selected
_ Alias ; Sample ltem @
Llewice ' Faolder
Dictionary entry @ 0
__File
__Htrl Editor Button
__Html Editor Class Translation
__Html Editor Html ltem
__Html Editor List ltem
___Html Editor Snippet B
__Html Editor Toolbar
__Image
__ltem
__ltem section
__Ipeq
__Language
__Layout
__Mledia folder
__Menu divider

[>

<

[ (074 ] Cancel ]

Den netop tilfgjede master vil komme til syne i den nye chunk. (se sk&rmbilledet
herunder)

=

Dickian... .

3.2.1.4 OQperations Chunk

Sample Ikem  Folder
Mew

Operations chunk indeholder Duplicate, Copy To, Move To og Delete funktioner.

Duplicate (= Move To Delete

Operations
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Duplicate Vealg at duplikere dit netop valgte item. Du vil herefter blive bedt om at
indtaste navnet pa det duplikerede item.

03 Copy To.~ Vealg at kopiere dit item til en anden placering. Du vil blive bedt om en
placering for den nye kopi.

<@ Transfer bo Other Database

Vealg den lille trekant ved siden af knappen Copy To, og du
vil herefter kunne veelge "Transfer Item to Other Database", og en wizard boks vil guide
dig videre i forlgbet.

2 Shell - Sitecore -- Web Page Dialog E]

Welcome to the Transfer Item
to Other Database wizard.

This wizard helps you;

» Select a source item.
» Choose a destination database,

® Select a location,

e Move To Velg knappen "Move To" for at flytte item til en anden placering. Anfgr
den gnskede placering i dialogboksen der kommer frem.

%4

Delete = Vealg "Delete" for at slette det aktuelle item.

%4

Delete ~
ﬁ Delete Subitems

Klik pa den lille trekant ved siden af Delete og en ny funktion vil
komme til syne, hvor du har mulighed for at slette subitems
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3.2.1.5 Clipboard Chunk

Clipboard chunk indeholder funktionerne "Paste", "Cut" og "Copy".

4 Cut

Paste Copy

bin

Paste:  Paste vaelges nar du vil indsette items fra udklipsholderen.

& Cut Vealg "Cut" for at klippe det valgte item og subitem og derefter indsette dem i
udklipsholderen.

CoP¥ Veaelg "Copy" néir du gnsker at kopiere items og subitems, og flytte dem i
udklipsholderen.

3.2.1.6 Rename Chunk

Rename chunk indeholder funktionerne "Rename" og "Display Name".

Rename

T Display Marme

RENaME | Vealg "Rename" nar du gnsker at omdgbe items. Det er det navn, der vil
blive anvendt i URL'en, og som er ngdvendigt for at veelge item i
den publiserede website.

[ Display Hame Valg "Display Name" for at oprette et nyt sprog-afhengigt navn til dit
item.

3.2.1.7 Sorting Chunk

Sorting chunk indeholder funktionerne "Up", "Down", "First" og "Last".

MAlup . First
W Down 8 Last

Velg den lille boks ved siden af knappen Sorting, for at definere
hvordan subitems skal sorteres. I "Subitems Sorting" dialogboks, velges den gnskede
sorteringsform fra drop-down menuen og klik derefter pa knappen OK.
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< - §et Subitems Sorting

)
« ou can define how the subikems of this item is sor

Sorking:

=) RebDefault

[£] wisit |Display Name
Logical
Reverse
Updated

Most sorting use the sorkorder Field as first criteria, You can reset the
sortorder Field of the subiterns by clicking the Reset button below,

Du kan ogsa nulstille feltet med sorteringslisten for dine subitems ved at klikke pa
resetknappen i bunden af dialogboksen.

Rade Velg "Up" hvis du vil rykke et item op foran et andet item.

— Valg "Down" hvis du vil flytte et item ned under det neste item.

R Fist Vealg "First" hvis du vil rykke dit item op som det fgrste item.

¥ Last Vealg "Last" hvis du vil flytte dit item ned som det sidste item.

3.2.2 Navigate knappen

Kommandoer under dette faneblad @ndrer hvilket item der er valgt.

Nar man har valgt "Navigate" fanebladet vil man i redigeringslinien fa vist en
"Navigate" menublok og en "Search" menublok

Versions Canfigure Presentation

Q

sitecore’

Qpen~ Back Forward  Up Subitems ~ Home  Faworites = Links = || Search  Find
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I "Navigate" menublokken kan funktionerne "Open", "Back", "Forward", "Up",
"Subitems", "Home", "Favorites" og "Links" velges.

B Denne valges for at abne et item. I den dialogboks der kommer frem velges det

item du gnsker af abne, kilik derefter pa "Open" knappen. (se skaermbilledet)

A Shell - Sitecore -- Web Page Dialog

W Open ltem
k f W wish bo open,

ttan,

Descripkion

= a cantent

#i Home
% lay ot
t raskers
(] media library
B0 svstem
& templates

Mame: |fsitecnrea’cnnteme0me |

[ Open ] Cancel l

Knappen "Open" der er markeret med rgdt pa skeermbilledet herunder tilbyder
en mulighed mere. Nar der klikkes ses to tilhgrende menupunkter. I forleengelse af
indholdstreet (Content Tree) oplistes de sidst besggte items.

Mavigate Publish Fre:

{Open ~ %} Back Forward  Up  Subitems = Home  Faworites «

Recent | Cortent Tree |
) Home

[£] visit us

a conkent

D sitecare

i) Home

Sitecore Page 53 of 145
Sitecore® is a registered trademark. All other brand and product names are the property of their respective holders. The
contents of this document are the property of Sitecore. Copyright © 2001-2007 Sitecore. All rights reserved.



Q

sitecore’

<

Back.  Vealges hvis man vil ga tilbage til det tidligere item.

5

Forward . Veelges for at komme tilbage, efter at have valgt Back knappen.

s

Up Vealges for at komme til hoveditem.

Subitems = Velges for at komme til et subitem. Valg derefter det gnskede subitem i
den menu der kommer frem.

9

Aeme" Veelges for at komme til "Home" item.

*

Favarites = Velges for at se dine favorite items.

Links = Velges for at fa vist tilhgrende og henviste items. Nar denne knap er valgt dbnes
en liste med tilhgrende og henviste items. (se skermbilledet herunder)

||

Links +

Referrers: .

Y RS3 Feed - [fsitecorefmaste sfR33 Feed]

EI Linked item - [[sitecoref/templates)System) dlias/Data/Linked item]

# Home - [fsitecore/tontent/Hame/GlobalfGlobal menufHome]

# spat link [fsitccors/masters)Spot link]

Y RS3 Feed - [fsitecorefmaste sfR33 Feed]

D Linked item - [[sitecoref/templates)System) dlias/Data/Linked item]
References:

T Sample Waorkflow - [fsitecorefsystemWorkFlows 'Sample WworkFlow]

a‘ Hune - [fsilecorefsysleny_ HelpTexlsHuoime]

|'f'?', but_1 gif - [[sitecore/media ibraryscfsection images/but_L aif] bl
< *
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Search chunk indeholder "Search" og "Find" funktionerne. (se skermbilledet herunder)

Search  Find =

Search

search . Veelges for at abne "Search” funktionen. Skriv din sggetekst i spgefeltet og klik
pa knappen "Search". (se skaermbilledet herunder)

% Search

R Search

Please enter your search query:

| content ] | Advanced search

Searching & 011 ikems.,

S@gefunktionen med sggeresultatet vil herefter komme til syne. (se skermbilledet
herunder)

% Search: |cnntent |[ Search gsa"::”hce'j

Found 2 documents that matched query ‘content’ (5,99 ms)

& content
"Thiz seckion contains all web site content.”
Isitecorefconkent[English, 1] - 6/2/2006 - _ Long description

a content
Isitecaorefcantent[Danish, 17 - 6/2/2006 - Kort beskrivelse

< I | =
e p—
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Note: Du kan ogsa lokalisre indhold af websitet via det sggefeltet, som er tilgengeligt i
venstre side af desktop taskbaren. (se skeermbilledet herunder)

En anden made at fa adgang til "Search" funktionen er via Sitecore menuen. (se
skaermbilledet herunder)

a Audrey
Audrey the Author

Manage wour content,

a Content Editor @ webEdit

= Media Library
Tl Maintain media content. )
_* Carousel

Publish 1@ Recyvcle Bin
Publish wour conkent,

All Applications D | Development Tools 3

Liog OFF

G sitecore”
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Q

Find = Velges for at finde et item. Nar der klikkes pa knappen "Find", abnes boksen
med sggefeltet. Indtast din sggetekst i feltet og vent til sggeresultatet kommer til syne. (se
skermbilledet herunder).

Find +

|Sample

== sample Layaut - [E 1, feitecoreflavoutfLavouts/Sample Lavout]

B 3ample Rendering - [E, 1, fsizecoreflavout/Renderings/3ample Rendering)
D sample Ikemn - [E, 1, fsitecoreftemplates/3ampleSample Them]

L sample Wiorkflow - [E, 1, [sitzcore/systemorkilows)Sample Workflow]
E.L:] samples - [:_:, 1, fsizecore/media libraryiImages/samples]

1L:] sainples - [=_=J 2, tsicecurefinedia ibr ary Iinagessainples]

E.L:] samples - [m, 1, fsizecore/media libraryiImages/samples]

E.L:] samples - [m, 2, lsizecorefmedia libraryImages samples]

E.L:] samples - [!, 1, fsizecore/media libraryiImages/samples]

o

£

3.2.3 Review knappen

Kommandoer under "Review" knappen giver adgang til at validere dit item, udfgre
workflow-aktiviteter, eller planlegge fremtidige aktiviteter.

Nar denne er valgt vises "Validate", "Workflow" og "Schedule" menublokke. (se
skermbilledet herunder)

tation Configure

Remier -
Schedule

Archive

Speling  Yalidate
Yalidate

Speling” Vealges for at kontrollere stavemade i hele det valgte item.
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E

Walidate:  Veelges for at kontrollere at HTML'en er i overensstemmelse med XHTML
standarden specificeret af W3C organisationen.

Udseendet af Workflow chunk afheenger af i hvilken tilstand workflowet er i, og hvilke
rettigheder brugeren er tildelt. Dette er ikke beskrevet her, men Workflow menublokken
vil ogsa vise alle kommandoer, der er relateret til Workflowet. Workflow relaterede
kommandoer adskiller sig fra site til site. Kontakt din lokale administrator hvis du har
brug for mere information, om hvilke Workflow kommandoer der er tilgengelige for dit
website.

Hvis dit item er last op og brugeren har de forngdne rettigheder,
vil Workflow menublokken, med redigeringsknappen og en besked om at klikke pa
redigeringsknappen for at lase dit item komme frem. (se skarmbilledet herunder)

Click the Edit button ] Edit
£ lock and edit Ehis ikem,

Hvis det pageldende item er last, vil brugeren fa vist en Workflow chunk med en besked
om, hvem der har Iast det, som vist herunder pa skarmbilledet.

"sitecore' Editor™ has locked this ikem,

Note: Alle brugere med administrationsrettigheder vil stadig have mulighed for at
redigere i items, selvom det er last af en anden bruger. Skeermbilledet herunder viser
den Workflow chunk, som enhver administrator bruger vil fa vist:

"sitecore'Editor™ has locked this item, B Edit
D Check In

Hvis en bruger ikke har de forngdne rettigheder, vil dette blive vist. (se skermbilledet
herunder)

ou do not have permission to
edit the content of this item.

Sitecore Page 58 of 145
Sitecore® is a registered trademark. All other brand and product names are the property of their respective holders. The
contents of this document are the property of Sitecore. Copyright © 2001-2007 Sitecore. All rights reserved.



Q

sitecore’

Schedule chunk indeholder knapperne "Reminder" og "Archive".

)

Reminder =  Archive =

Reminder - Reminder funktionen velges for at opstille eller slette en pamindelse. Valg
den handling du gnsker at udfgre i menuen som vil komme til syne nar du klikker.

i

Femnder +

Feninder
Mo reminder has been set,

Ea Srt Remirdqr
k] Clear Reninder

Archive = Archive valges for at arkivere et item. Det er muligt at arkivere med det
samme, indstille til at arkivere pa en bestemt dato eller slette en arkiveringsdato. Valg

den gnskede handling i arkivmenuen som kommer frem nar du valger denne funktion.

B

Archive =

Archive
Mo archive date has been set,
i3 Archive Mow

@ Set Archive Date
ﬂ Clear frchive Date

Med en avanceret operation er det muligt at hente et item tilbage fra arkivet, men denne
funktion er dog ikke beskrevet her. Denne funktion bgr ogsa bruges med omtanke.

3.2.4 Publish knappen

Kommandoerne under knappen Publish giver brugeren mulighed for forhandsvisning, og
for at publicere items. Ligeledes er det muligt at opsatte regler for publiceringen af et
item.

Nar Publish knappen er valgt vises menublokkene "Publish" og "Restrictions" (se
skaermbilledet herunder).
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Presentation

Publish chunk indeholder valgmulighederne "Publish", "WebEdit", "Preview" og
"Publishing Viewer" (se mulighederne herunder)

Publish ~ &) Preview

0 Vealges nar du gnsker at publisere et item.

) webEdt Velges for at starte "WebEdit" mode. WebEdit brugerfladen bliver abnet i et
nyt vindue.

& Preview Vealges for at starte "Preview" mode. Preview grensefladen bliver abnet i et
nyt vindue.

3 Publishing iswer Valges hvis du gnsker at starte "Publishing Viewer". (se
skeermbilledet herunder) Viser hvornar en version af et item er aktivt pa websitet.

2l Shell - Sitecore - Web Page Dialog

Publishing Viewer
Sh whe if an ke

Start date: End date:

February 2006 August 2006

Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat
29 30 31 2 5 4 30 3 1 z 5 4 5
g & 7 g l 10 11 & 7 g el 0 11 1z
12 13 14 15 16 17 18 13 14 15 16 17 15 19
19 20 21 22 23 24 25 20 21 22 23 24 25 26
26 27 2 1 o 3 4 27 28 29 W 1z
5 & 7 g ] 11 3 4 5 ] 7 ] El

Today is Tuesday, July 18, 2006 Today is Tuesday, July 18, 2006

s R4 |

1

01-02-2006 12:00
07-03-2006 11:32

Close
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Restrictions Chunk indeholder knappen "Change".

g oo )

9 Change.... Vealges for at oprette regler for udgivelse af et item. En dialogboks som vist
herunder vil komme til syne.

2l Shell - Sitecore -- Web Page Dialog

“#_ Change Publishing Se
L) Caonfiqure how an ikem is publish

Yersions | Tkem || Targets |

i

Restrict the publication of one or more versions of the current item (influences the
current language anly),

Yersion Publishable Publishable From Publishable To
voE | 3| g
2 | vl | vl
3 | v | vl
. | 4| J
| o || cance |

Dialogboksen giver adgang til ops@tning af udgivelsesregler for en eller flere versioner af
det valgte item. Udgivelsestidspunkt og den rette placering for valgte item. Velg den af
de tre faneblade — "Versions", "Item" og "Targets" - som er tilgengelige i boksen, og som
passer til den ngdvendige handling.

3.2.5 Presentation knappen

Under fanebladet "Presentation" findes kommandoer, som giver brugeren mulighed for at
forbinde prasentationsobjekter med valgte item.

Nar man har valgt Presentation fanebladet vises Layout menublokken:

Review Publish

Lavouk =  Aliases

Wrike
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Layout chunk indeholder valgmulighederne "Layout" og "Aliases"

Lavouk =  Aliases

Layaut=" Velges nar du skal handtere anviste layouts. I den menu der fremkommer
klikkes pa layout-navnet, ikonet eller redigeringsknappen (se skermbilledet herunder).
Herefter vil "Device Editor" dialogboksen komme til syne.

g =) sample La',ruut)

[Mo renderings specified]

DefFault
[Mo layout specified]
’ [Mo renderings specified]
Prink

[ Edit

Vealg det gnskede layout fra listen af tilgengelige muligheder i layout-feltet og klik
derefter pa OK knappen i bunden af dialogboksen. (se skeermbilledet herunder)

3 Shell - Sitecore -- Web Page Dialog

! Device Editor

Setup properties and renderings For the ¢

Latyauk:
|Lay|:|ut5,-’5.ample Layout V|

Renderings and Sublayout:

Add
Edit

Remowve

Mowe Lp

Mowe Dawn

| o

Zancel ]
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Du kan ogsa tilfgje, redigere, fjerne, rykke prasentationer og under-layouts op og ned ved
hjalp af funktionerne under "Prasentationer" og under-layout sektionen og de tilsvarende
funktionelle kommandoer i hgjre side af "Device Editor" dialogboksen kommer frem. (se

skaermbilledet herunder)

2 Shell - Sitecore -- Web Page Dialog

! Device Editor

Setup properties and renderings For the device.

Laywouk:
|Law:nut5,-’5.ample Layout V|

Fenderings and Sublayvout:

Add
Edit

Remove

Mowe Lp

Maove Down

| ox

Zancel ]

Aliases.  Velges for at handtere URL aliases. I Aliases dialogboksen som kommer frem,
indtastes alias navn i "Add" feltet. Klik herefter pa "Add" knappen i hgjre side. Luk
herefter dialogboksen ved at klikke pa knappen "Close" i bunden af hgjre side.

3 Shell - Sitecore -- Web Page Dialog

- Aliases
‘fou can assign aliases For the item here.
|222 [ add
i Remove
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Gem @ndringerne og udfgr udgivelsen. Det nye alias for dit hoveditem er nu oprettet. Nu
kan du fa adgang til dit hoveditem ved at indtaste f.eks. http://localhost/222.aspx i
adressefeltet pa din webbrowser.

3.2.6 Configure knappen

Configure fanebladet indeholder kommandoer der tillader brugeren at fa indflydelse pa en
rekke konfigurationsmuligheder.

Nar man velger Configure, vises menublokkene "Appearance”, "Masters", "Template" og
"Attributes". (se skaermbilledet herunder)

Home Mavigate Resview Publish Yersions Configure Presentation Security Wi

_ﬁrl—. nae Termolak EIH-di Item

[Ek Context Menu 8 Edit Template |} Prokect Them

Write Template

=3 montextual Tab

Appearance menublokken indeholder mulighederne Icon, Help, Editor Form, Tree
Node Style, Contextual Tab, Context Menu (se skarmbilledet herunder)

@ Help xﬁ Tree Mode Stvle  [El Conkext Menu

Appearance

D feon -~ Vealges hvis man vil tilknytte et ikon til det pageldende item. Valg det rette
ikon fra menuen der fremkommer.

2 Hep Vealges hvis der skal opsatte hjelpetekster og links til valgte item.

Velges for at tilknytte en tilpasset formular til redigering.

H Tree Hode Style Vealges hvis man gnsker at specificere udseendet af et item i

indholdsmenuen. (the Content Tree)

Valges hvis man gnsker at have den kontekstuelle knap vist i ribbon,
nar itemet er dbent.

Ek ContextMenu”  v]g for at tilknytte en context menu .
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Masters menublok indeholder knappen "Assign". (se skermbilledet herunder)

& Assin Velg "assign masters", Nar der klikkes vises dialogboksen "Set Masters". (se
skermbilledet herunder)

‘2 Shell - Sitecore -- Web Page Dialog

Set Masters
‘ou can assign maskers to the item here,

all elected

Faorms. Assembly - @ Section
Forms. Assembly. DefaultParameter
Forms.Assembly. Function

GO

__lterm section
__Menu divider
__Menu item

__Menu itemn folder
Contact person
Dacument with workflow
Faolder

help text

Lookup item
MailingList. HTRL Mail
MailingList. Mail Sender
MailingList. Text Mail

(£

| ok || cancel

I "All" sektionen til venstre vaelges det item, som du vil anvise til pageldende item. Valg
den bla pil der peger til hgjre og klik pa OK knappen i bunden af boksen i hgjre hjgrne.
(se skaermbilledet herover)

Template menublok indeholder "Change Template", "Edit Template", "Add Field"
og "Delete Field" knapper. (se skeermbilledet herunder)

ﬁ Zhange Template ﬂ add Field
id Edit Template @k Delete Field

i Change Template Velges for at tildele en anden skabelon til items.
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g Edit Template Valges hvis du gnsker at dbne "Template Editor".
g AddField Velges for at tilfgje et nyt felt til skabelonen.
8k Delots Field Vealges nar du vil slette et felt fra skabelonen.
Attributes menublok indeholder en "Hide item" og en "Protect item" knap.
e
Eﬁ. Protect Ikem
Velg denne funktion for at markere dit item som skjult eller ikke skjult.

Eﬁ. Protect Ikem

Velges for at markere om dit item skal vere beskyttet. (read-only).

Vigtigt: Valges egenskaben beskyttet skal du vere opmarksom pa, atdet kun er en Ul
attribute, ikke en "core attribute". Nar man har valgt et beskyttet item, kan "Delete"
knappen ikke velges. Men brugere kan slette beskyttede items ved at velge "Delete
subitems" under "parent item". (det overordende item)

3.2.7 Security knappen

Funktioner under Security giver mulighed for at tilfgje eller fjerne adgangsrettigheder.

Nar der klikkes vil menublokkene "Security" og "Presets" fremkomme.

Horme: Mavigate Review Publish Presentation Configure Security Versions View

| Editar Allows All - Editar Deny

Security -~ Sub User Manager

Wirike

Security ~ o User Manager

o

=ecurity = Velges for at redigere sikkerhedsindstillinger.

84 Access viewer — Velges for at se adgangsrettigheder.

Sitecore Page 66 of 145
Sitecore® is a registered trademark. All other brand and product names are the property of their respective holders. The
contents of this document are the property of Sitecore. Copyright © 2001-2007 Sitecore. All rights reserved.



Q

sitecore’

A UserManager | ye]ges for at Abne handtering af brugerrettigheder.

Under Presets menublok listes forskellige forudindstillede konfigurationsmuligheder
til adgangsrettigheder. Brugere med udvidede rettigheder har mulighed for at oprette
nye presets i /sitecore/system/Security/Presets mappen.

| Editar Allow Al §

Denne knap valges for at tildele lese- og skriverettigheder til brugere der
har lov til at redigere.

| Editor Denvy |
Velges hvis du vil negte en Editor rettigheder til det pageldende item.

| Editor Read |

Vealges hvis du vil tildele leserettigheder til en bruger der har faet tildelt en
Editor-funktion.

3.2.8 Versions knappen

Funktionerne under Versions giver mulighed for at arbejde med versioner der har
forskellige numre eller som ligger pa forskellige sprog.

Nar man klikker her vises menublokkene "Fields", "Versions", "Language" og
"Translate".

Configure Presentation Security Wignn

" = auage  English “

Yersions

O Hormne: Mavigake Resview Publish

; —Mﬂ

Reset || Versions ~ @ Compare English ~ W Compare Latest + bo | Latest v
Versions Translate

Fields menublok indeholder Reset knappen. (se skeermbilledet herunder)

Fields
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[ ]

Resst  Vealg "Reset” for at vende tilbage til standart vaerdierne i feltet. Nar du klikker pa
reset knappen abnes en dialogboks. (se skermbilledet herunder)

2 Shell - Sitecore -- Web Page Dialog

Reset Fields

You can reset Fields ko their skandard values here, The left column shows the
current value, The right colurn show the walue, i the field is reset,

) security =
Inherit security [shared]:

Security [shared]:
] M Please notice that changes ﬁ A\ Please notice that changes ﬁ

are saved ko the database are saved ko the database
immediately, immediately,
sitecore
Comain
EL:] SC Prinkers Inc DK ) ] EL:] S Prinkers Inc Dk ~
EL:] SC Prinkers Inc HO EL:] 3C Prinkers Inc HO
= EL:] SC Prinkers Inc LIK [+ EL:] 3C Printers Inc LK
= EL:] System __ = EL:] System -
8 admin w & Admin = I
< > < | b
24 statistics =

[ £

04 ] [ Zancel

Reset felterne giver mulighed for at give felterne deres standart verdier. Den venstre
kolonne viser den nuvaerende vardi. Den hgjre kolonne viser vardien, hvis feltet sat
tilbage til standart.

Versions mennublok indeholder knapperne ''Versions", "Add", "Compare" og
"Remove". (se skeermbilledet herunder)

e @ Add ﬁ Remove ~

Versions « @ Cornpare
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=

wersions = Velges hvis man skal have vist versioner af dette item i det nuvarende sprog.
Velg den lille pil ved siden af kommandoen "Versions" og listen med tilgengelige
versioner kommer frem. (se billedet herunder

=

Versions -
Versions
Modified Thursday, June 22, 2006 4:16 PM by sitecore’, Admin
Created Thursday, June 22, 2006 4:16 PM by sitecoreladmin,
Yalid Fram [Mot set] ta [Mot set].
Muodified Thursday, June 22, 2006 4:10 PM by sitecore' Admin
1 Created [Mot set] by sitecore) ddmin.
- Yalid From [Maot set] ko [Nok set].

g A Velges hvis man vil tilfgje en ny version.

W Compare | v/]oes hvis man vil sammenligne versioner af items og deres @ndringer.

& Remove - Vealges hvis du vil fjerne den aktuelle version. Klik pa den lille pil ved

siden af kommandoen "Remove", og der fremkommer en funktion hvor man kan fjerne
alle versioner pa en gang.

Q Remove =
> Remove All Yersions

Velges for at fjerne alle versioner af det aktuelle item
pa en gang.

English

Under denne funktion valges det sprog man gnsker vist.

Translate menublok indeholder mulighederne "Translate”, "Language" og "Compare".

R |

Translate @

J

Translate.  Klik her for at vise eller skjule Translate tilstanden. Translate-knappen
aktiverer "Language" og "Compare" mulighederne, som er placeret i venstre side af
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Translate menublokken. Disse var tidligere ikke aktive og fremstod derfor som gralige (se
skarmbilledet herover)

Skarmbilledet nedenunder viser nar Translate menublokken i aktiv tilstand.

» o6 Language | English |+
gl Compare | Latest + to|Latest
Translate

I "Language" kommandoen som ses herover kan der velges det sprog som man gnsker at
det pageldende items skal vises i. "Compare" muligheden ggr det muligt at velge de
versioner man gnsker at sammenligne.

Nar Translate kommandoen er valgt, vil Field Area feltet @ndre udseende. Det vil blive
delt i to, sa hver sprogversion har sit eget sat af felter.

(3 Wersions
ol g Add ‘gl Remove — | Language | English |+
Save || Wersions « ﬁCDmpare Enalish ~ ||l Translate @ COmpare | Latest + ko | Latest +

Wersions

B it ' .
[Z] sitecore @ Home s
e aé:;ntent welcome to Sikecare,
Home
[E] media library E Data =
Titlz - Please enter title of the ikem here:
Sitecare Sitecare

[¥] Text - Please enter the bext of the ikemn here:
Welcomwe to 3itecore Welcome to 3itecore

o Advanced =
__Standard walues [shared]:

¥ Appearance =
Conkext Menu [shared]:

Content Editor G EERNlETel

3.2.9 View knappen

View knappen indeholder kommandoer der giver brugeren mulighed for at pavirke
udseendet af content Editor.
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Nar denne er valgt vises menublokken "View".

Publish Presentation Configure Security Wersions

Hidden Items [ | Raw Yalues

Editor knappen i "View" menublokken giver mulighed for at vise eller
skjule redigeringsformer.

Flueben indikerer om man vil have vist indholdstrzet eller e;j.

Hidden ItMs F1yeben indikerer at man vil have vsit items markeret med "Hidden

Items attribute". De items vil blive vist i indholdstraet. (se skermbilledet herunder)

Sample Tkem

(= D sitecare )
= & content

Eii Home:
B layou
t rnasters
[E] media library
B0 swstem
}‘5 kemplates

Wrike

‘. S

Nar fluebenet er fjernet fra checkboksen, vil de items der er markeret "Hidden Items
attribute” blive skjult og kan dermed ikke ses i indholdstraet. (se skeermbilledet
herunder)

Sample Tkem
= D sitecare
= a conkent

i Home

(&) media library

Wrike
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Med "Standard Fields" checkboksen kan man velge at vise eller skjule items markeret
med attributen beskyttet.

- Flueben viser items markeret med "protected” attribute.

Rawalles  Plyeben i denne boks viser "Raw field values” som de lagres i databasen.

(se skaermbilledet herunder)

View
—— - - :
= 9;"9“”:’ t Services (34 AP
= g“ en Web site section
=] Home
® @ spots S pata g
# 19 company The:
= [9] Services Services
# 2] Generdl Support T
® [£) Maintenance ""_'-m' h]ﬂ;:' — )
j Other Services <image showineditor="1" mediaid="{35033814-3808-4B898-B601-42C0CO0
(5] Forum | ]
| = | Help b=
& IEG Spo:: Site help Rem [shared]
® [ contacts
% (J Gobal (1 Help link [shared]
& ) Modules i '
@ @ RS5 Feods <link/=
# ) Global [ Long description [unversioned]
£ B lavou
* P& masters

Media Shop  Workbox

3.3 Indholdstraeet

Indholdstraet giver mulighed for at vise Sitecore systemet, som et tre med underitems
grupperet nedenunder hver deres hoveditem.

Hvis et item har subitems, “vil man kunne se et plustegn “+” ved siden af, som vist pa
skermbilledet herunder.

@ dwea

Publish — ) Preview

Fike:

D sitecore
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I3

Klik pa “+” for at se underitems. Nar et hoveditem er blevet udfoldet, vil et minustegn
komme frem ved siden af, se billedet herunder.

Home

0 & wiebEdit

Publish - @ Preview

=] D sitecore
a conkent
% ot
& rnasters
=] media library
20 svstem
& templates

‘.

Nar du klikker pa “-, folder "grenen sig sammen og underitems vil blive skjult.

Hvis en bruger valger at hgjreklikke pa et hvilket som helst item i indholdstreeet, vil der
fremkomme en menu med relevante punkter for det netop valgte item. Pa skarmbilledet
herunder vises et eksempel pa en sadan menu.

Note: Kommandoerne i menuerne vil variere athengig af hvilket item der er valgt.

[ew ]

Cuk
Copy

Paste

Duplicate. ..

Delete. ..

BERS BB+

Rename. ..

Copying 3

Sorking ]

Refresh

@

3.3.1 Andring af indholdstraeets udseende

Det er muligt at vise eller skjule hele indholdstrzet eller ngjes med Content Tree Root i
Content Editor.
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Herunder vises et eksempel pa hele indholdstreet, som det ser ud i Content Editor.

("= ) sitecore 3

= & content
% Home
EL:] Modules
) Global

% layouk

P masters

[E] media library

B0 svstem

l,"._‘g templates

\

For at gemme Content Tree Root skal du klikke pa Sitecorelogoet som er indtegnet med
rgdt herunder. Velg derefter knappen "Change Options" i bunden af af den menu der vil
fremkomme.

O I avioate LEviE Publish Yersions Configur

! o Information

Ikem Key:

Display Mame: [none - using iterm key]
Item ID: {1100559F-DEAS-42EA-IC1C-3ASDFFEFOEFT}

Masker: [not created From a masker)
Template: Home

! E@ Statistics &3

Modified: Friday, September 22, 2006 10:41 AM by sitecorelAdmin.,
Creaked: Thursday, July OF, 2005 10:09 AM by sitecore)admin,

! '@ Workflow

WarkFlow: Sample WarkFlow
Skake: Mo workflow skake assigned
Lock: Mone

! §v} Archive

Archive: Mo archive date has been set,
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Velg fanebladet "View", og veer opmarksom pa at fluebenet er fjernet i checkboksen
"Show Entire Content Tree". Klik derefter pa OK.

A Shell - Sitecore -- Web Page Dialog
& Change Application Options

Zhange wour options,

| Content Editor || Rich Text Editar| | View |]
| ——

Conkenk Tree - Ikern MNames

® Display Mame (language-specific name)

{:} Tkem Key

Conkent Tree Foot
Show the Content Tree in the Content Editar

(__D Show Entire Content Trea

[ ok, ] [ Cancel

Herefter vil Content Tree Root vare skjult og brugeren vil kun kunne se content items,
som vist herunder pa skeermbilledet.

Home: Mavigate
Edit = || Section
Wrike
= a conkent

% Home
EL:] Modules

) Global
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Du kan ogsa fjerne indholdstreet helt. For at ggre det skal du veelge "View" fanebladet og
fjerne fluebenet i checkboksen "Centent Tree" i menublokken "View".

(& Wiew

Entire Tree Standard Figlds

Wirike

= ? -~

& Home @ h-B-[17] =
Home rook of the web site

E] Help =

Site help item [shared]:

__ HelpTextsfHome

[ Help link. [shared]:

[H Long description [urversioned]:

Content Editor  EGETENN Tl
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3.4 Item Titel Bar

Item Titel Baren er placeret i hgjre side af Content Editor Applikationen, just below the
Ribbon (indteget med rgdt pa billedet herunder). Her er der mulighed for at oprette et
ikon for pageldende ikon, @ndre publising opseatninger for det aktuelle item, navigere til
sektioner og felter, &ndre navnet pa item og velge sprog samt version.

Home \avigate 5 : Wigty

Click the Edit button
to lock and edit this ikem,

Spelling Feminder =  Archive ~
Write || Validate WarkFlow Schedule
=[] sitecore S N
i ample S N e e
i oot Item Title Bar {o Ple @~ =~ -5
= H
o E Data =
o — Title - PI ker bitle of the item b
B layout itle - nlaase enter title of the item here:
= P& masters Sarmple Item

&) media library A7 Show EdItor lenker the text of the item here:
&) system T

[f& templates

[ Media Library

0 Vealges for at oprette et nyt ikon til pageldende item. Du kan enten taste
filnavnet pa ikonet manuelt, eller browse i Web Page Dialogen for at veelge et ikon. (se
skaermbilledet herunder)

2 Shell - Sitecore -- Web Page Dialog

Set lcon
Yiau can assign an ican n here.

Type the file name of icon in the Following box:

|Netwnrkf1 Bx1B6/home. png
E.q. '‘Applications) 16x 16/ about, png’,

‘fou can also browse For an icon by clicking the Browse button below,

Browse

QK ] [ Cancel
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Sample Vealg Sample hvis du vil &ndre navnet pa det aktuelle item. Indtast det nye

navn i boksen som kommer frem. (se skaermbilledet herunder)

Explorer User Prompt

3
Seript Prompt:

Fleaze enter the new name of the item:
Cancel

@- Velges for at @ndre publishing opsatninger for det aktuelle item. Nar denne er
valgt, abnes "Change Publishing Settings" dialogboksen. (se skarmbilledet herunder)

2 Shell - Sitecore -- Web Page Dialog
@ Change Publishing Settings

Confiqure how an ikern is published,

Yersions | Itern || Targets

Restrict the publication of one or more versions of the current item (influences the current language
only),
¥ersion Publishable Publishable From Publishable To
1. 7/7/2005 10:09:18 &AM ~| |10/13/2006 12:00:00 PM v
ok ] [ Cancel

"Change Publishing Settings" dialogboksen vil give dig mulighed for at begraense
udgivelsen af en eller flere versioner af aktuelle item. Begrans udgivelsen af det
pageldende item, og anfgr den rette udgivelsesplacering for det aktuelle item.

©- Vealges for at abne menuen der har med workflow at ggre. Her kan du holde styr
pa, hvor i et workflow et bestemt item befinder sig. Eller du kan valge at blokere for
redigering af det aktuelle item, godkende pageldende item og dermed flytte det til naeste
stadie i workflowet eller afvise og flytte det til det foregaende stadie.

Note: Workflow ikonet vises nar det pageldende item indtraeder i et workflow. Dette kan
ske pa to mader.

e Nar du veelger redigeringsknappen for et eksisterende item som er forbundet med et
workflow.
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e Nar du opretter et nyt item som er forbundet med et workflow. (fordi items automatisk
bliver placeret i begyndelsen af workflowet)

Nar du har valgt, abnes workflow context menu. (se skarmbilledet herunder)

Workflow

The item is in the Reviewing state
of the Sample Workfow workFlow,

i Edit

@ Approve

(%} Reject

@ Edi Vealg for at blokere for redigering af item.

V] ARPIEYE Veelg for at godkende og flytte item til naste workflow stadie.

Reject Velg for at afvise item og flytte det til foregaende workflow stadie.

Note: En anden made at pa adgang til workflow kommandoerne pa, er at vaelge 'Review'
tab » '"Workflow' chunk.

L Velges for at navigere til sektioner og felter. Har du valgt denne knap, vil der
komme en menu til syne der omhandler felter og sektioner. (se skermbilledet herunder). I
menuen valges den sektion eller det felt du gnsker at rykke til.

e
Data
Tizle
Section Image
Help
Size help itemn
__Help link.
__Long description
_ Shart description
Meta
arcessibility
audience
description
publisher
Tizle brand
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&

ﬁ Denne funktion viser hvilket sprog der er valgt for aktuelle item (i dette tilfaelde
engelsk). Klik for at vaelge sprog. Menuen vil vise de sprog der er tilgengelige, som vist
pa skermbilledet herunder.

Languages
- English {United States)
4 versions,

:: Danish {Denmark)
1 wersion,

Skermbilledet herover viser, at der er fire versioner pa engelsk og en version pa dansk af
det aktuelle item.

Til hgjre ved siden af sprog ikonet ses ikonet for versioner. & 4

Det viser hvilken version af det aktuelle item der pa nuvarende tidspunkt er abnet. Nar
denne funktion er valgt abnes en menu med informationer for hver af de tilgengelige
versioner. Klik i menuen for at vaelge version.

Versions
Modified Wednesday, May 24, 2006 9:33 AM by sitecore’ Adnr
4 Created Wednesday, May 24, 2006 9:33 &M by sitecorelAdmin.
- Yalid From [Mot set] o [Mot set].
Modified Wednesday, May 24, 2006 8:22 AM by sitecore’ Adn
3 Created Wednesday, May 24, 2006 §:22 AM by sitecoreldmin,
- Yalid From [Mot set] ko [Maot set].
Modified Tuesday, May 23, 2006 1:13 PM by sitecore’, Admin.
2 Created Monday, May 22, 2006 3:32 PM by sitecore)sdmin.
- yalid From [Mot set] ko [Maot set].
Modified Wednesday, May 24, 2006 2:12 PM by sitecore’, Adm
1 Created [MNotk set] by sitecorelAdmin,
- Valid From [Mat set] to [Mat set].

Sitecore Page 80 of 145
Sitecore® is a registered trademark. All other brand and product names are the property of their respective holders. The
contents of this document are the property of Sitecore. Copyright © 2001-2007 Sitecore. All rights reserved.



Q

sitecore’

3.5 The Field Area

Field Area er placeret i hgjre side af Content Editor, under Item Titel baren, som er delt i
to sektioner. (se skaermbilledet herunder)

-
(3 Mavigate

Save Open~ Back Forward  Up Subitems ~ Home Favorites = Links || Search  Find =

Mavigate
L -
= sikecare m e "y -
" ?égntent » Home root of the web site =
Home . !
& ) Modules El pata =
3 RS5 Feeds Title:
) Glabal Home
lawout
= % masters # Brawse = o [shared];
(&) media library Jso/section images/but_1 gif
B0 sestem @
[i-'g templates 7

Field Area —

Sizeil KB

Cantent Editar B Shop Wi

3.5.1 Udseendet pa Field Area

Det er muligt at tilfgje standart felter til Field Area. Dette kan ggres pa to mader. Vealg
fanebladet "View" i Content Editor Ribbon og st flueben i "Standard Fields"
checkboksen i menublokken View, som vist pa billedet herunder.

Publish ‘ersions Configure Presentation Security

V] Hi
v | 5k

- [ -
andard Fields
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Du vil ogsa kunne klikke pa Sitecore logoknappen og derefter veelge knappen "Change
Options" i bunden af den Sitecore logomenu der kommer frem.

O Home: Mavigake LEview Publish Versions Confiaur

! o Information

Ikem Key:

Display Mame: [none - using ikerm key]
Item ID: {110D559F-DEAS-42EA-IC1C-3ASDFFEFOEFT}
Masker: [not created From a masker)
Template: Home

! E@ Statistics

Modified: Friday, September 22, 2006 10:41 AM by sitecoreladmin,
Created: Thursday, July OF, 2005 10:09 AM by sitecore)Admin,

! '@ wWorkflow

wWarkFlow: Sample Waorkow
Skake: Mo workflow skake assigned
Lock: Mone

! §v) Archive

Archive: Mo archive date has been set,
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Ver sikker pa checkboksen "Fields from the Standard Template" er markeret i den dialog
som bliver abnet.

‘2 Shell - Sitecore -- Web Page Dialog
%r Change Application Options

Zhange wour options,

Content Editor | Rich Text Editor | view
Show/Hide
Item Title Bar

Field Section Titles
(_ Fields From the Standard Template)
Hidden Items

Field values
(%) Show Input Cantrols

() Show Raw values

Pages
Show Pages Bar

ﬂ oK ﬂ[ Cancel

3.6 Media Library

Media Library er et vaerktgj til at lagre, administrere og uploade mediefiler til systemet. I
Media Library kan du handtere forskellige mediefiler, billeder, Word dokumenter, PDF
filer, lyd filer, elelr filmklip. medie filer der er lagret i Media Library er maske lagt ind i
websites indhold. Du vil ogsa kunne tilfgje links til billederne, som vil ggre det muligt
for de besggende pa websitet at downloade de pageldende filer.
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Du kan komme til Media Library pa to mader. enten kan du klikke pa knappen "Media
Library" i side baren som er placeret i bunden af Content Editor applikations vinduet. (se
skaermbilledet herunder)

(& Home:

Save || Edit « || Section |=|| Duplicate [y Mave Ta
Operations Clipboard

:T.Display Marme

Rename Sorking m

= a sitecare e Home .
Ela content 0 w5

Haome roat of the web site

i) Home
2 Modules £l Help =
1) Global Site help item [shared]:

% layaut __HelpTexts/Home w

t masters

[E] media library
B0 svstem

[,'.-'5 kemplates

[M Help link [shared]:

[M Long description [urversioned]:

Cantent Editor ML Library
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Du kan ogsa velge Media Library fra Sitecore menuen. (se skeermbilledet herunder)

a Content Editor _'.’43 Carousel

Manage wour conkenk,

- i~ 4% Image Editor
(Ta. Media Library ] j
L,

(Bl | aintain media conten g; Ttem Sorting

'@ \Warkbox
Publish Site

Publish wour conkent, @ :
Presview
é) About Sikecore
Cankral Panel
&0 search

All Applications b = Development Tools 3

L WebEdit ‘J )
@ Visually edit content, o REESER

.  Log COff

O sitecore”

Klik pa knappen Media Library og Media Library applikationen vil abnes.
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Nar du skal anvende media filer, skal de uploades til systemet fgrst. Upload wizarden vil
fgre dig gennem upload-processen. Du kan kan fa adgang til Upload wizarden gennem
Media Library ved at velge den tilhgrende media knap, som er placeret i Ribbon » the
Upload chunk » the File button, se billedet herunder.

Save Advanced

= ) media ibrary The list below shows a preview of each media
) demo media connection  itern in the folder.

i,L:] demaimanes

Media

] demo media connection 2%
) Files _ :
2 ikems
) Images
EL:] sC =
) secure Media
EL:] sharepointimages demairmanges
1) wise business = 1 ikermn

Content Editor  MEEEEREEEE W'orkbos
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Klik pa knappen "File", og dialogboksen "Upload a File" abnes. Du kan enten valge at
indtaste stien manuelt i det dertil hgrende felt, eller du kan Browse og dermed lokalisere
den ngdvendige fil. Klik derefter pa upload i bunden af dialogboksen, som vil

afslutte upload processen.

2} Sitecore -- Web Page Dialog

Upload a File
" Zelect & file. When done kton,

Filename:

|C:1Dncumems and Settings\dwDesktophContent Editnr“ Browse.. |

[ Upload ] Cancel

Du vil ogsa kunne fa adgang til Upload wizarden gennem Image Editor, som du kan
vaelge fra Sitecore menuen.

I Sitecore Media Library kan du med "advance options" ogsa uploade flere filer ad
gangen. For at ggre dette skal du abne Media Library og velge Media contextual tab»
the Upload chunk » the Advanced button.
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Advanced  Veelg denne funktion, hvis du skal uploade filer med "advanced

options". Advanced knappen vil abne dialogboksen "Batch Upload". (se skeermbilledet
herunder)

A Sitecore -- Web Page Dialog

| Batch Upload
\ Uploads a number of files bo the server,

Select the Files to Upload Here:

H [ Browse... D

Fl Unpack. ZIP Archives
|:| Crverwrite Existing Media Ikems

[IMake Uploaded Media Items Yersianable Upload

Uploaded Media Ikems:

Close

I dialogen veelges de filer der skal uploades enten ved at indtaste stien i felterne eller ved
ved at veelge Browse knappen. Valg derefter upload knappen som vil afslutte processen.
De netop uploadede filer vil kunne ses i boksen "Uploaded Media Items". (se
skaermbilledet ovenover)

3.7 Workbox

I Sitecore kan man sikre sig, at indholdet gennemgar en passende kvalitetskontrol inden
det bliver udgivet pa websitet. Dette sikres via workflows, som er stadier indholdet skal
genmenga. Fgr et item kan udgives, skal det gennem et antal fordefinerede stadier.

Note: Sitecore workflows er tilpasset kunderne og varierer derfor fra site til site.

Workbox giver brugere der er tildelt rettighederne til det, overblik over workflows
og tilgengelige items i forskellige workflow stadier. Workboxen er organiseret ved hjelp
af workflows.

Sitecore provided Sample workflow, for example, indeholder redigerings- og
bed¢gmmelsesstadier, som det er vist 1 billedet herunder. Et item vil indtraede 1 workflowet
pa redigeringsstadiet og kan blive flyttet til bedgmmelsesstadiet af en skribent. En bruger
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med flere rettigheder kan afvise @ndringerne, som derfor vil flytte pagaldende

item tilbage til redigeringsstadiet, eller acceptere @ndringerne, som derved vil flytte items
til udgivelsesstadiet og @ndringerne bliver publiseret. Et item eksisterer kun i et stadie ad
gangen, selvom der kan vare flere versioner af samme item, men de vil befinder sig i
forskellige stadier.

= wWorkbox

WorkFlows

| Editing - (1 item)
| Reviewing - (1 item)

Til hgjre for hvert workflow stadie, ses antal items i dette workflow stadie. I eksemplet
har alle workflow stadier 1 item. (se herunder)

| Editing -({1 item})
! Reviewing
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Workbox giver brugere mulighed for at fa overblik over items ved hjlp af workflow
stadier. For at fa overblik, abnes det workflow som det drejer sig om, enten ved at klikke
pa pilen der peger nedad i hgjre side af workflow baren (se skermbilledet herunder) eller
ved at klikke direkte indeni workflow baren. Nar den er abnet vil den fa en rgdlig tone.
Skal den klappes sammen igen valges ligeledes pilen der i hgjre side. der peger op, eller
man klikker indeni workflow baren.

Sample Workflow

[} Editing - (1 item) (@)
] D Visit us today - (English, ver. 1)

Last change: sitecareladmin changed From # to Editing on 27 wioHA 2006 1, Mare «

@ Preview @ Qpen @_’i Diff a Subrnit

l'a Submit (selected) la Subrmit {ally

3.7.1 Menuen

Den gverste del af workbox applikationen indeholder Manage fanebladet, hvorunder du
finder menublokkene Workflows og View.

Marker i checkbox for at fa vist Sample Workflow.

View menublokken indeholder 'Ttems per Page' dropdown listen og en Refresh
kommando.

'Ttems per Page' dropdown listen tillader dig at vaelge det antal items der skal vises pa en
enkelt side. (se skermbilledet herunder)

{Icems per Page: 10 v o
10
25 |
50
100
Al

pihBafzeci Velges for at genindleese Workbox applikationen.
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3.7.2 Workflow kommandoer

Skermbilledet herunder viser et bedemmelsesstadie, nér det er foldet ud, i dette tilfelde
vil man kunne se der kun ligger et item i stadiet.

= Workbox

YWiew

% Sample Workflow
| Editing - (1 iter)
| Reviewing - (1 item)

[/ New Sample Item D2 - (English, version 1)

Lazk change: Admin changed from Editing to Reviewing on Monday, October 02, 2006, More =
@ Preview @ Qpen % Diff 0 Approve ﬁ Reject

‘ a.ﬁ.ppmve (selected) a.ﬁ.ppruve {all) QReject (selected) aReject fall

Lige under item navnet, ses informationslinen, hvor man kan se hvilke stadier det
pagaldende item har gennemlgbet, og eventuelle kommentarer tilfgjet af de brugere der
har arbejdet pa aktuelle item.

Under informationslinen findes workflow kommandoerne, som kan tilpasses sa de enten
dakker alle valgte items i et bestemt stadie, eller er geeldende for alle items i stadiet.

@ preview Vealges hvis du vil abne item i forhandsvisningstilstand.

(S open Vealges hvis du vil dbne item i Content Editor for at bedgmme eller redigere.
Qo Vealges hvis du vil se forskellene mellem to forskellige versioner af et item.
0 Approve

Velges for at godkende et item og dermed sende det videre til det
naste workflow stadie.
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Oregect Vealges hvis du vil afvise et item og dermed sende det tilbage til foregdende
stadie.

3.8 Logge af Content Editor

For at logge af Content Editor skal du klikke pa det rgde Sitecorelogo i gverste venstre
hjgrne af Content Editor. (se skermbilledet herunder).

=[] sitecore

=] a conkent

&1 Home
% layout
t rnasters
[E] media library
20 swskem
& templates

Velg derefter "Exit Content Editor" i bunden af hgjre hjgrne af den Sitecore ikonmenu
der dbnes. (se skermbilledet herunder)

Information

Statistics O
! @ workflow >
! 5| Archive 9

Reminder
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Bekraft at du gnsker at forlade Content Editor ved at klikke OK 1 boksen.

Microsoft Internet Explorer

\‘t’) Are you sure wou want to close the Content Editor?

[ oK ][ Cancel ]

Brugeren vil blive logget af Content Editor og Sitecore administrationen, og dernast blive
dirigeret tilbage til login siden.

Du vil ogsa kunne dobbeltklikke pa Sitecore logoknappen for at forlade Content Editor.
3.9 Kaor Content Editor som Applikation

Man vil ogsa kunne kgre Content Editor som en applikation. For at fa adgang til Content
Editor applikationen skal du starte Sitecore administration i Desktop tilstanden, klik

pa Sitecore knappen som findes i venstre side af taskbaren, og veelg Content Editor
1 Sitecore menuen. (se skaermbilledet herunder)

@ Audrey
Audrey the Author

Content Editor J}g Carousel
Manage your conkent,

[ : @ Image Editar
= | Media Library
Tl Mainkain redia content, g# Ttem Sorking
/ WebEdit I
@ Wisually edit content, @y Recycle Bin
B @ \Warkbox
Publish Site
Publish wour content, @ P
,_i-) About Sitecore
Conkral Panel
- 3 search
All Applications & _:— Developrient Tools >

Log Off

@ sitecore”
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Content Editor applikationen vil abnes i et nyt vindue, som giver brugeren en hel

del fordele. Brugeren kan handtere applikationsvinduet - @ndre stgrrelse og flytte det
rundt pa skrivebordet - ngjagtig som i en Microsoft Windows applikation. Las evt.
Working with Application Windows sektionen, hvis du gnsker at vide mere om
handtering (flytte, @ndre stgrrelse, minimere, maksimere og lukke) af applikationen
windows i Sitecore.

Brugeren har mulighed for at anvende en varieret reekke af Sitecore taskbar

funktioner (som der ikke er adgang til hvis brugeren vaelger Content Editor muligheden
ved login). Derfor far brugeren mulighed for at arbejde med flere

forskellige applikationsvinduer pa samme tid.

Nar du har klikket vil der abnes en menu med informationer om det aktuelt

valgte item. Menuen indeholder foruden generel information ogsa informationer
om statistik, workflow, arkivering og pamindelelsessektioner. For at komme til at se
informationerne skal du klikke pa den lille dobbelt-pil der peger nedad, og som er
placeret i hgjre hjgrne i hver sektion. (se skeermbilledet herunder)

Information

Statistics

& ©

¢

Workflow

archive

i

Reminder
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For at gemme informtionerne igen klikkes pa dobbelt-pilen der peger opad. (se
skaermbilledet herunder)

o Information

Tkem Kesy:
Display Mame: [none - using ikem kew]
Ttem ID: {110D559F-DEAS-42EA-C 1C-3ASDFFEFOEFS}

Master: [not created From a masker)

Template: Sample Ikem

! @ Statistics

! ‘@ workflow

! ) Archive

! Reminder

3.9.1 Information

Informationssektionen indeholder det aktuelt valgte items "item key", "display name",
"item ID", "master", og "template" (se skermbilledet herunder)

o Information &

Item Key: Home
Display Mame: [none - using ikem key]
Item ID: {110D559F-DEAS-42EA-IC1C-SASDFFETOEFD:
Masker: [not created from a masker)
Templake: Sample Ikem
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3.9.2 Statistics

Se statistik sektionen for at kunne se hvem og hvornar nogen har oprettet og @ndret et
item. (se skeermbilledet herunder)

E\g Statistics o
Modified: Wednesday, July 12, 2006 2:42 PM by sitecore)Admin.
Created: Monday, January 01, 0001 12:00 AM by sitecore) Admin.

3.9.3 Workflow

Ga til Workflow sektionen hvis du vil se det aktuelle item’s workflow stadie og se hvem
der har last det. (se skaermbilledet herunder)

'x@ workflow =

wiorkflow: Sample WorkFlow
Skake: Editing
Lock: sitecorelAdmin

3.9.4 Archive

Ga til arkiveringssektionen for at se datoer for arkivering af det aktuelle item. (se
skermbilledet herunder)

@ Archive =

Archive: This itermn will archived Thursday, July 27, 2006 12:00 PM,

3.9.5 Reminder

Ga til Reminder sektionen for at se hvornar pamindelsen til det aktuelle item bliver sendt
ud. (se skeermbilledet)

Reminder =

Feminder Date: & reminder will be sent Tuesday, Juby 25, 2006 12:00 PM,

<4 Exit Content Edita Velges nar du vil forlade Content Editor. Applikationsvinduet vil
ogsa lukke ned.

“aly Change Applcstion Options | Vealges hvis du vil ndre de aktuelle

brugerrettigheder for Content Editor, Rich Text Editor, og View options.
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Chapter 4

The WebEdit User Interface

WebEdit grensefladen viser websitet som det ser ud nér det bliver publiseret, men inkluderer
indhold der endnu ikke er blevet udgivet. I WebEdit kan brugerne navigere rundt pa websitet ved
hjelp af de navigationsmuligheder, som sitet i selv tilbyder. WebEdit

grensefladen tilbyder funktioner som ggr det muligt for brugeren at &ndre i websitet og samtidig
se indholdet. Denne del beskriver hvordan man far adgang til WebEdit, og hvordan man anvender
de forskellige funktioner.

4.1 Fa adgang til WebEdit

Der er to mader du kan fa adgang til WebEdit pa. Du kan valge denne grenseflade
ved login, som vist pa skeermbilledet herunder:

Start In: "-.-"'-.n"EhEdit v|

R —

Browser Display Mode: | Marmal v

Client Language: |Defau|t V|
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Du vil ogsa kunne abne WebEdit fra Sitecore menuen, nar du har logget ind til
skrivebordsbilledet, som vist herunder. I dette tilfelde , bliver WebEdit abnet i en
separat browser vindue.

R’ Maria
Maria (Marketing

Content Editor _ﬁk Carousel
Manage vour content,

@ Image Editor
Media Library s
Mainkain media content. Ej Recytle Bin

WebEdit
Yisually edit cu:untenJ l@ Warkbox

O\l &

&ll Applications D | = | Development Taols 3

Lo g CIfF

0 sitecore”

4.2 Indholdsmarkeringer

De grgnne og gra prikker som brugeren ser, nar denne er logget ind i WebEdit, kaldes
content markers. Disse viser hvilke omrader der kan redigeres i. De grgnne content
markers viser at der kan redigeres i indholdet, og at brugeren har de

forngdne rettigheder til at ggre dette. De gra content markers betyder de er inaktive og
indikerer at brugeren af en eller anden grund ikke har ret til at redigere i indholdet. (se
skaermbilledet herunder)

$3e 01 Epson accepked by China

@%T 10 Handheld printer Franm Lexmark,

3™ Qur range of printers

kT 05 Canon Europe conkinues its growvith in
the professional print market

We have hundreds of p
test all af the products
products,

Subscribe or unsubscribe to our mailing list,

[ Subzcribe ][ Unzsubscribe

Qervice concept

Your prinker may nok be
goal is to produce a maiI

condition,
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Hover-over funktionen viser ogsa om et item kan redigeres. Hvis du satter curseren pa et
hvilke som helst af content markerne, fremkommer der en tekst der enten opfordrer dig til
at klikke og redigere, eller som forklarer du kun har rettighederne til at lzese dette
omrade.

Se skarmbillederen herunder for at se eksempler pa hjzlpetekster.

€L Printers Inc Management

S Printers Inc is a Full service printer supply company, I am the CEQ, Peter
Johnson and it is my responsibilicy that our customers receive the best possible
experience when doing business with 5 Printers Inc, Find out maore about the
company I founded in 1935

Lo

Greaking news

4"1"l:ll.l do not have write access to this ikem (MNews) lw at's been happening recently
|E v - ]

Qur range of printers

We have hundreds of printers from all of the major global suppliers, We personally
test all of the products and have technicians trained in all the aspects of the
products,

Cervice concept

Click ko edit "Service concept” or right-click ko show Dptiﬂns-gnient if it Fails, Cur

qoal 15 to produce a malntenance seryice that Reeps yolf prirters in prime
condition,

Nar du hgjreklikker pa en grgn content marker, vil du fa vist en menu med forskelllige
valgmuligheder. De forskellige valgmuligheder vil variere alt efter hvilket item det drejer
sig om. Skermbilledet herunder viser hvordan en menu evt. kan se ud:

W Edit Deveipar

#*  add sdnS.Menu Section
@ Add sdnS. Article

¥ Add sdnS.Book

By Add sdns. Fag

# add sdnS. Binary File

3 Delete Developer

Vealges Edit kommandoen fra menuen eller klikkes der pa den grgn content marker,
vil Content Editor abnes i et nyt browser vindue. Content Editor er beskrevet i naste
sektion.
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4.3 Content Editor

Content Editor som den ser ud i WebEdit, er nesten identisk med Content Editor
applikationen. Se the Content Editor sektionen for en mere detaljeret beskrivelse af
hvordan man anvender de forskelllige Content Editor funktioner.

Content Editor som den ser ud fra WebEdit, har en ekstra "close"” mulighed (indtegnet
med rgdt pa skermbilledet herunder), som ikke er at finde i Content Editor
Applikationen.

=} Sitecore Content Editor - Microsoft Internet Explorer

Publish Presentation Configure Security Yersions Wiga

Sample Item  Folder Duplicate @' Move To Delate +
Ciperations

 Cuk .;ﬁll:\. “‘E_m“

Paste L Copy TDispla\;Name W Down & Last

Y
&3 Sample Ttem {1100559F-DEAS-42EA-9C1C-BASDFTEFOEFS} —

=

Title - Please enter title of the item here:
Sitecore

Text - Please enter the text of the tem here:
‘Welcome bo Sitecore Show Editor -

Content Editor  EEWENRlET
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Klik pa "Close" knappen for at lukke Content Editor. Nar du har klikket skal du bekrafte
at du vil navigere vak fra denne side. Klik pa "OK" knappen og Content Editor vil lukke.

Microsoft Internet Explorer r>_<|

": Are wou sure you wank bo navigake away From this page?
There are unsaved changes,

Press OF to conkinue, or Cancel ko stay on the current page.

[ (24 ] [ Cancel

4.4 Den flytbare menu

WebkEdit tilbyder ekstra kommandoer og valgmuligheder, som findes i den flytbare
menu. (se skermbilledet herunder)

‘2 SC Printers Inc - Home - Microsoft Internet Explorer Elr_g_]ﬁ!
Flle Edt View Favorites Tools Help o

D - @ - [ [ @] Psowr Joroonms (-5 FH| KL BB O

Address @j hittp:/Mlacathost7sc_mode=edit v G2

92 SC Printers Inc.

< B B & 8§

HOME COMPANY CONTALCTS PRODUCTS SERVICES

@ Trusted sites

4.41 Kommandoer i den flytbare menu

Skarmbilledet herunder viser den flytbare menu som er tilgengelig i WebEdit. Ver
venligst opmarksom pa at valgmulighederne i denne menu, vil variere athaengigt af
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hvilke rettigheder den enkelte bruger har faet tildelt, og hvor pa websitet man befinder
sig.

Mew item

» Section

Den flytbare menu er inddelt i tre sektioner:

e  Generelle kommandoer
¢ Nyeitem
e Sprog

I sektionen Generelle kommandoer, som ses pa skarmbilledet herunder, findes
funktionaliteter der bruges til at ndre det aktuelt valgte item.

Delete
B Publish

iy Log Off

Edit knappen abner Content Editor i et nyt vindue.
Open Workbox knappen abner Workboxen.

Velg Delete hvis du skal slette et aktuelt item.
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Vealges Publish knappen abnes en Publish wizard med forskellige publish muligheder.
Fglg trinene i wizarden for at gennemfgre processen.

‘2 Shell - Sitecore -- Web Page Dialog @

Welcome to the Publish wizard.
This wizard helps vou;

» Select a number of publishing targets,
® Choose Full or incremental publishing.

» Publish the database.

Note: Publish muligheden er kun tilgeengelig for brugere der har faet tildelt de forngdne
rettigheder.

Vealg Switch to Preview for at skifte til forhandsvisning greensefladen.

Klik End WebEdit hvis du vil lukke WebEdit greensefladen. Nar du har klikket pa End
WebkEdit knappen, vil du automatisk blive dirigeret til den normale website visning.

Velges Log Off knappen vil brugeren blive logget af WebEdit og ligeledes af Sitecore
administrationen. Man vil blive dirigeret tilbage til normal website visning. Valger man
Log Off vil brugeren ogsa blive logget af alle andre Sitecore greenseflader som er

abne. F.eks. hvis en bruger har logget ind i Desktop greensefladen, valgt WebEdit
genvej fra Sitecore menuen, og derefter velger Log Off fra WebEdit menuen, vil
brugeren ogsa blive logget af Desktop grensefladen.
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I New Item sektionen kan der oprettes nye items via WebEdit. Udviklere og
administratorer kan konfigurere hvilke typer items der skal oprettes som sub-items til
andre items, sa listen af nye typer items der er tilgengelig vil variere. Nye items vil altid
blive oprettet som sub-items til det pageldende valgte item.

Mew item

* Page

Note: De nye items der bliver vist, vil variere athengigt af hvilket hoved-item der er
valgt.

Languages sektionen giver mulighed for at skifte mellem de sprog som websitet
understgtter. I skermbilledet herunder vises fire flag, som betyder at websitet er
tilgeengeligt pa dansk, tysk, amerikansk engelsk og britisk engelsk.

Note: Antallet af sprog vil muligvis variere fra site til site. De sprog som websitet er sat
op til at understgtte, vil altid vaere synlige i sektionen "Languages".

Pa skermbilledet herunder viser Languages sektionen, at websitet er tilgengeligt pa
dansk, engelsk, spansk, norsk og svensk.
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Chapter 5

The Preview User Interface

Gransefladen forhandsvisning viser websitet som det vil fremsta nar man har publiseret sine ting,
men inkluderer ogsé indhold der ikke endnu ikke er publiseret. Websitet vil muligvis vise hvordan
det sa ud pa et tidspunkt i fortiden eller som det kommer til at se ud i fremtiden. Preview
applikationen giver brugeren mulighed for at navigere rundt i sitet med de navigationsmuligheder
som websitet i sig selv tilbyder. Denne del beskriver hvodan man far adgang til Preview og
hvordan man anvender de forskellige funktioner.

5.1 Adgang til greensefladen forhandsvisning

Du kan finde greensefladen forhandsvisning pa to mader. Du vil kunne velge Preview
ved login siden, som vist pa skaermbilledet herunder.

Start In:

Browser Display Mode: | Marmal V|

Client Language: |Defau|t V|
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Du vil ogsa kunne abne Preview fra Sitecore menuen nar du er logget ind i Desktop
applikationen, som vist herunder. I dette tilfeelde vil Preview abne i et separat browser
vindue.

a Audrey
Audrey the Authaor

Content Editor j}g Carousel
Manage wour conkent,

Media Library p
Maintain rmedia content., ;
32 Ikem Sarting

WebEdit
Wisually edit content.

_ '@ Workbox

Publish 5ite

Publish vwour content.
Preview

é) About Sikecore

¢OoEg

El Contraol Panel

All Applications D | Development Tools 3

Log OFF

O sitecore’

5.2 Den flytbare menu

Preview grensefladen indeholder ekstra kommandoer som findes i den flytbare
menu. Preview grenseflademenuen vises i det vindue som er tilgengeligt i Preview
applikationen. For at flytte menuen klikkes blot inden i titel linien, og du vil kunne
treekke 1 vinduet.
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Skarmbilledet herunder viser Preview grensefladen med den flytbare menu.

2} SC Printers Inc - Home - Microsoft Internet Explorer

File Edt WView Favorites Tools Help e
1 Yy A ~ 3 )
) </ |_ﬂ \;J -_b P ) Smarch ‘\-‘_’_,\( Favorites @ (&~ S (=
Address 3@ http: flocalhost) *sc_mode=preview o Go | Links ™

92 SC Printers Inc.

I@ fi.i? F:"‘:!.' % @ July 2006

HOME COMPANY CONTALCTS Al Sun Mon Tue Wed Thu

SERYICES PRODUCTS

Print Page  Mail & Friend
W
£ »
£] Done @ Trusted sites
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5.2.1 Kommandoerne i den flytbare menu

Skarmbilledet herunder viser den flytbare menu som er tilgengelig i Preview.

# End Prey

tv Log off

September 2006
Mon Tue Wed Thu

B4l Klik pé pa pilen hvis du vil folde menuen sammen. Menuen vil blive foldet sammen,
mens titelbaren vil forblive synlig. (se skarmbilledet herunder)

Den flytbare menu er opdelt i to sektioner: General Commands og Preview Date.

General Commands som vist herunder pa skarmbilledet indeholder funktioner beregnet
til at ndre det aktuelt valgte item.

itch to WebEdit
B End Pre

:.‘I L|:||;| JfFF

@5 switch to webEdit

Velg denne for at skifte til WebEdit mode.

%ﬁ,‘ End preview

Vealges for at afslutte Preview mode. Nar du har klikket pa
knappen End preview, vil du automatisk blive dirigeret til website i normal mode.

[ o
I Log OFF

Velges for at logge ud af Preview grensefladen. Du vil ligeledes
automatisk blive dirigeret tilbage til websitet i normal mode. Vaelges "Log Off" vil den
aktuelle bruger ogsa blive logget af andre Sitecore greenseflader som evt matte
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vere abne. Hvis en bruger er logget ind i Desktop gransefladen, velger Preview shortcut
fra Sitecore menuen, og derefter velger Log Off fra Preview slide-out menuen, vil
brugeren ogsa blive logget af Desktop brugergransefladen.

Preview Date sektionen giver brugeren mulighed for at se websitet, som det vil fremsta
pa forskellige datoer. For at se websitet som det vil se ud pa en valgt dato, veelg datoen i
kalenderen som findes i Preview date sektionen. Forhandsvisning af sitet pa forskellige
datoer er nyttigt nar nogen items her faet tildelt publiseringsrestriktioner. For flere
informationer om publiseringsrestriktioner, les venligst Content Editor » Publish Tab
» Restrictions Chunk sektionen.

Pre: ate

+ September 2006
Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat

Sitecore Page 109 of 145
Sitecore® is a registered trademark. All other brand and product names are the property of their respective holders. The
contents of this document are the property of Sitecore. Copyright © 2001-2007 Sitecore. All rights reserved.



Q

sitecore’

Chapter 6

Site Administration

Dag til dag administration er nemt med Sitecore. Du kan oprette brugerkonti, tilfgje
adgangsrettigheder og udfgre andre opgaver som hjelper med til at tingene kgrer nemt og
gnidningslgst. Denne del beskriver opgaver og varktgjer der kan bruges i den

daglige adminitration af websites.

6.1 Iltem Management
Ler de basale ting om item management i Sitecore 5.3

6.1.1 Genskab slettede items

I Sitecore kan du genskabe et item efter det er blevet slettet. Nar et item er slettet
forsvinder det ikke permanent, men lagres i "Recycle Bin" databasen. For at genskabe det
slettede item, veelges Recycle Bin (papirkurven) i applikationens startmenu. (se
skermbilledet herunder)

Audrey
AL Authaor

a Content Editor ,’.}g Carausel

Manage your content.
) @ Irmage Editor
= Media Library

e | Maintain media content, g‘ Ttern Sorting
WebEdit J q
Wisually edit content. S Recycle Bin

B @ Workbox
Publish Site
Publish wour cantent, @ :
Preview
é) About Sitecore
Control Panel
G search

aAll Applications & _;:t—l Development Taols »

;1'_ Ln:ug CFf

O sitecore”
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Velg det item du gnsker at genskabe og klik pa "Restore item" ikonet, som er placeret i
varktgjslinien. (se skermbilledet herunder)

Recycle Bin
E Recycle bin E Restare item ? Empty rec

1” Up

I I I I
- -

Layout 12 Mew Folder Mew Sample Mew Sample | perfect_day | Sample Ikem

Ikem Ikem ipg
B

kentacles jpg wioid2 jpg

Note: Items i papirkurven bliver lagret i mapper afhangigt af hvilken dato de er blevet
slettet. Hver mappe med et bestemt arstal, indeholder mapper for hver enkelt maned.

Verktgjslinien indeholder ogsa knapperne "Up" og "Empty recycle bin".

3 Restore iter o .
EI R " Velges nar man gnsker at genskabe et item.

w Ernpty recycle bin

Vealges nar man gnsker at t¢gmme papirkurven.

6.1.2 At se indholdet i papirkurven

I Sitecore er der en anden made, hvorpa man kan se indholdet af papirkurven. Fglg
trinene herunder for at se indholdet af papirkurven:
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e Aktiver papirkurvens (the Recycle Bin) database ved at valge "recyclebin”
fra databaselisten der bliver tilgengelig ved at klikke pa det lille database-ikon i hgjre
side af Desktop proceslinien (se skarmbilledet herunder).

Note: Dette lille database-ikon i proceslinien, kan kun ses af brugere med
administratorrettigheder.

Hide Dakabase Marme
Core

rasker

wieb

SECUrizy

archive

recyclzhin

3
3
3
3
3 extranet
3

Note: Navnet pa den database der er aktiveret, kan ses i bunden af hgjre hjgrne, lige
over ikonet for Switch Database. (se skermbilledet herunder)

Hvis du gnsker at skjule database navnet fra skrivebordet kan du velge "Hide
Database Name" som er tilgengelig i toppen af databaselisten.
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o  Aben din Content Editor og valg mappe. Mapperne fremkommer med samme struktur
som i papirkurven. (se sk&rmbilledet herunder)

=[] sitecore 5
= & content
= ) 2006
=) o6
J o6
o o7
J o
J o9
=21z
[£] audit
[Z] Audit
[£] Audit
D Delete Me
D Favarites
D Items
D Mews Folder
D Mew Template
D Pipper
D Recent Documents  —
D Tasks
D Toolbar 1
D Warkflows
D Wiarkflows
o 13
15 v
< | &

Note: Anvend Recycle Bin applikationen for at genskabe et item.

6.1.3 Arkiver Iltems

I Sitecore er det muligt at genskabe et item som det sa ud i et tidligere stadie. For at ggre
dette skal du arkivere det fgrst. Med Sitecore har du en rekke muligheder, der tillader

brugeren at arkivere items pa fastlagte datoer eller med det samme. Du kan ogsa valge at
arkivere et enkelt item eller hele item-traeet. (hoved-item og alle sub-items)

Hvis du skal arkivere et item, skal du velge Content Editor » Review tab » Schedule
chunk. (se skermbilledet herunder)

Revig Publish ! : Configure Presentation

Click the Edit button i 3
ko lock and edit this item, B 1|

Reminder ~  Archive
Schedule
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Archive = Velges nar du skal styre arkiveringen af et item. Nar denne knap er valgt vil

der abnes en tilhgrende menu, hvorfra du kan handtere (opsatte og slette) datoer for
arkivering. (se skermbilledet herunder)

B

Archive -
Archive

Mo archive date has been set,

EE Archive Mo
&) Set Archive Date
ﬂ Clear Archive Date

@ archivelow  popne knap veelges hvis du gnsker at arkivere dit item med det
samme. Bekraft arkivering ved at vaelge "OK" i det vindue der kommer til syne. (se

skaermbilledet herunder)

Microsoft Internet Exploren

\__:.r/ Do wou wish bo archive the item "Home" now?

[ Ok, H Cancel ]

@ setarchiveDate  ponne funktion valges hvis du vil fastsztte en bestemt dato for
arkivering. Nar du har klikket vil "Archive Item wizard" starte og den guide igennem sa

du kan veelge arkiveringsdag.

Fglg trinene hvis du vil fastsatte en arkiveringsdato:
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Vealg "Next" for at fa denne wizard til at fortsette. (se skaermbilledet herunder)

/A Shell - Sitecore -- Web Page Dialog

Welcome to the Archive Item
wizard,

This wizard helps you:

# Choose an archive date,

D;ﬁ.lwavs skip the firsk page of wizards

’ Mext = ][ Cancel

[ )
Wizardguiden er ferdig. (se skermbilledet herunder)

2 Shell - Sitecore -- Web Page Dialog

Archive Date.
Flease enter the archive date. When done, click Mext to continue.

Date:

-
|se
* September 2006 *
Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat
1 2
3 4 5 ] 7 a3 9
10 11 12 13 14 15 1a
17 15 19 z0 21 2223
24 25 26 27 28 29 30

Today is Monday, September 04, 2006

< Back Mext =

Cancel

ecore

Velg arkiveringsdato i datofeltet ved at klikke pa datoen i kalenderen. Klik pa "Next" og
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Klik "Finish" for at lukke dialogboksen. (se skeermbilledet herunder)

2l Shell - Sitecore -- Web Page Dialog r>__(|

The wizard has completed.

Nu er arkiveringsdatoen fastsat for valgte item. (se skaermbilledet herunder)

Archive -

Archive

Ehis item will archived Tuesday, September 05, 2006 12:00 F‘I"D

EE Archive Mow

) Set Archive Date

ﬂ Clear archive Date
Sitecore
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& Clear frchive Date Vealges hvis du vil slette en arkiveringsdato. Nar denne funktion er

valgt, vil du fa en besked om at pagaldende arkiveringsdato er slettet. Vaelg OK for at
lukke vinduet. (se skaermbilledet herunder)

Microsoft Internet Explorer FX|

L] E This archive date has been cleared.
L

6.1.3.1 Retrieving Items

Hyvis du vil hente det arkiverede item tilbage, kan det findes i arkiv databasen.
Kopier XML til udklipsholderen og skift til master-databasen, hent det derefter fra
udklipsholderen.

6.1.3.1.1  Se indholdet af arkiveringsdatabasen
Fglg trinene herunder for at fa adgang til arkiveringsdatabasen:

e  Aktiver arkiveringsdatabasen ved at klikke pa database-ikonet i hgjre side af
skrivebordets proceslinie. Valg herefter arkiveringsmuligheder fra listen af tilgengelige
databaser. (se skaermbilledet herunder )

Note: Ikonet Switch Database i proceslinien kan kun ses af brugere med
administrationsrettigheder.

Hide Drakabase Mame
core

rmaster

web

SECUKEy

wow wow ow

exkranet

archive

@ recydebin

Note: Navnet pa den aktiverede database ses i bunden af hgjre hjgrne, lige over ikonet
for Switch Databasen. (se skaermbilledet herunder)
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For at skjule database navnet fra skrivebordet, vaelges 'Hide Database Name' som ses i
toppen af databaselisten.

e Aben Content Editor og find content mappen.

Items der er arkiverede i arkiveringsdatabasen er lagret efter hvilken dato de er blevet
arkiveret.

Note: For at arkivere anvendes arkiveringsdatofeltet i "Tasks" sektionen under Content
Editor. Items er lagret i forskellige formater i arkiveringsdatabaser og

masterdatabaser. Det er ikke muligt at genskabe items ved at flytte dem fra
arkivdatabasen til masterdatabasen.

6.1.4 Indstilling af pamindelser

Opret en pamindelse i Sitecore og du vil blive underrettet pa den fastsatte
dag. Administratorer kan opsatte pamindelser, ikke kun for sig selv men ogsa for andre
ansatte, hvilket er en stor fordel pa en travl arbejdsplads.

For at opsatte en pamindelse skal du abne Content Editor » Review tab » Schedule
chunk. (se herunder)

Home Mavigate Publish Versions Configure Presen

l ' “? Click the Edit button @
i ko lock and edit this ikem, v

Speling  Walidate Feminder ~  Archive

Remindsr = Velges for at hindtere pAmindelser. Knappen "Reminder” vil 4bne en
tilhgrende menu med handteringsmuligheder for indstilling og fjernelse af pamindelser.
Menuen vil ogsa vise dato og tid for indstillede pamindelser, eller fortaelle hvis der ikke er
opsat nogen. (se skermbilledet herunder)

Reminder +

Feminder
Mo reminder has been sek,

Ea Set Reminder
ﬁ Clear Reminder

[ set Reminder Vealges for at opsatte en pamindelse. Nar denne er valgt vil du

blive guidet igennem processen med at indtaste en pamindelsestekst, valge dato og
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opsatte modtagere. Klik pa Next for at fa wizarden til at fortsatte. (se skeermbilledet
heunder)

/2 Shell - Sitecore -- Web Page Dialog E]

Welcome to the Set Reminder
wizard.,

This wizard helps vou:

# Enter areminder text,
» Choose a reminder date,

» Choose a set of recipients,

F Always skip the First page of wizards

[ Mext = ] Zancel
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/2 Shell - Sitecore -- Web Page Dialog

Reminder Text.
Please enter the reminder text, YWhen done, dick Mext to continue,
(Reminder text: )
Meeting - Monday 3 p.m.
v,
[ < Back, [ Mext = n [ Cancel

Q
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e Velg dato for pamindelse og indtast email-adresse pa den eller de personer der skal

modtage pamindelsen (se herunder)

A Shell - Sitecore -- Web Page Dialog

Date and Recipients.
Flease select the date of the reminder and the recipents, When done, dlick Mext
ko sef the reminder, G
-
Date: 9/6/2006 v|
Recipents: personlficompany.com; personzicompany. com
\ v,
‘fou can seperate recipients with a semicalon, e.g.
personl@oompanty', Com; person2@oompanty' . Com
< Back Mext = Cancel

Sitecore
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¢ Kilik pa Finish for at lukke vinduet (se herunder)

2 Shell - Sitecore -- Web Page Dialog @

The wizard has completed.

Pamindelsen er blevet indstillet. For at se detaljerne for pamindelser (den dato en
pamindelse vil blive sendt) valg Review tab » Schedule chunk » Reminder (se

skermbilledet herunder)

Fermninder
&. reminder will be sent \Wednesday, September 06, 2006 12:00 F‘MJ

) Set Reminder
D Clear Reminder

& Clear Reminder Vealges for at slette en pamindelse. Nar denne er valgt, vil funktionen
slette pamindelsen og en Pop Up meddelelse vil fortelle dig at den er fjernet. (se
skaermbilledet herunder)

Microsoft Internet Explorern E'

L] E This reminder has been cleared,
"
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Klik OK for at lukke vinduet. Pamindelsen er nu slettet.

6.1.5 /AEndring af ltems

Denne sektion vil introducere dig for de basale handlinger, du har brug for at udfgre, nar
du starter med at arbejde med Sitecore. Du vil l&re hvordan man kopierer, duplikerer,
flytter, sletter, omdgber og sorterer items i Sitecore. Disse funktioner er de letteste

men ogsa de mest brugte kommandoer. Nar fgrst du har lert disse handlinger, har du en
grundleggende viden om hvordan andre funktioner fungerer i Sitecore. For nemheds
skyld, er det kun kommandoer i Content Editor der er beskrevet her.

6.1.5.1 Kopiering af items
I Sitecore kan man valge flere mader at kopiere et item.
6.1.5.1.1  Copy To kommandoen

e Aben Content Editor og find Home » Operations chunk » Copy To (se skermbilledet
herunder)

Duplicate @' Maove To Delete -
Dperations

Klik og en "Copy Item To" dialogboks vil komme til syne. I dialogboksen valges den
placering, hvor du gnsker at kopiere dit item til, klik derefter pa "Copy" knappen. (se
skaermbilledet herunder)

A Shell - Sitecore -- Weh Page Dialog rz|
Then dlick the
lName "Description
= [£] sitecore This is the root of the Sitecore conkent tree,
= & content Web site content,
= ) Home W'eloome bo Sitecare.
D Sample_Ttem
% layaut Layouts, sublayouts, renderings and devices.
* maskers Masters,
Images and files.
B0 svstem Systemn settings,
[,"-_'_ﬂ, templates Templates,

Mame: |/sitecore/content/Home/Sample_ltem |

’ Copy ” Cancel ]

Dit item vil blive kopieret til den destination du har valgt.
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"Copy To" kommandoen giver ogsa mulighed for at kopiere dit item til en anden
database. Klik pa den lille pil til hgjre for knappen "Copy To", og du vil fa
vist funktionen "Transfer to Other Database". (se skermbilledet herunder)

{@CDWTD v} 2

Duplicate @- Mowe To %8 Transfer bo Other Database

Nar denne er valgt, startes en wizard (se herunder). Fglg denne og du vil blive guidet
videre i forlgbet.

‘2 Shell - Sitecore -- Web Page Dialog @

Welcome to the Transfer
Item to Other Database
wizard,

This wizard helps vou:

® Zelect a source item.
» Choose a destination database,

® Select alocation,

6.1.5.1.2 Clipboard

e Aben Content Editor og find Home » Clipboard chunk » Copy (se skermbilledet)

Clipboard

2 copy Velges for at kopiere et item til udklipsholderen.
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e Vealg den gnskede placering for dit item og klik pa knappen "Paste" i Clipboard
menublokken.

Dit item vil nu blive sat ind pa den placering du har specificeret.

6.1.5.1.3 Right-Click Menu

Du vil ogsa kunne fa adgang til "Copy" og "Paste" funktionerne ved at hgjreklikke pa dit item, og
valge fra den menu der derved fremkommer.

e Aben Content Editor og find det item du gnsker at kopiere.
¢ Hgjreklik pa valgte item og veelg "Copy" fra den menu der kommer til syne. Velg
herefter den placering du gnsker at kopiere til, og vaelg "Paste" fra menuen. (se

skermbilledet herunder)

Dit item vil nu vere at finde pa den placering du har specificeret.

Mew 3

= Cut
Copy

L] Paste
Eh Cuplicate. ..

* Delete, ..

Rename. ..
Copying ]
Sorking 3

@ Refresh
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Du vil ogsa kunne valge Copying » Copy To i denne menu. (se skeermbilledet herunder)

Mew 3

Cuk

Copy
Paste
Duplicate. ..
Delete. ..

TI| Rename.

(Cupying ) b@ Copy Tl:u...)

sorting ¥y Move Ta...
@ Refresh 8 Transfer..,

RS OS¢

Dette vil abne dialogboksen "Copy Item To". I dialogboksen valges den placering du
gnsker at kopiere dit item til, og klik pa "Copy" knappen. (se skermbilledet herunder)

2} Shell - Sitecore -- Web Page Dialog |E|
q'ﬁ Copy Item To ) '
. ation whers you w, py the item. Then click the
Marne Descripkion
= sitecore This is the rook of the Sitecore content kree,
= & content Web site content,
= @ Horme \Welcome ko Sitecore,
a Sarnple_Tkerm
% lawouk Layouks, sublavouts, renderings and devices.
t masters Maskers,
Images and files.,
29 system Syskem settings.,
l;'-vh ternplates Templates.
Marne: |Isite|:Dref::DntentanmeISample_ltem |
[ Copy ] [ Cancel ]

6.1.5.2 Duplicating ltems

Der er to mader hvorpa du kan duplikere items i Sitecore.
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6.1.5.2.1 Duplicate kommandoern
Fglg trinene herunder for at duplikere dit item:

e Aben Content Editor (valg Sitecore » Content Editor)
¢ Find Home » Operations Chunk » Duplicate.

¢ Tl indholdsmenuen velges det item du gnsker at duplikere, og klik derefter pa
knappen Duplicate (se skeermbilledet herunder)

() e g
Cuplicake @' Maove To Delete -

Operations
¢ Indtast navnet pa det nye item i boksen "Explorer User Prompt" som kommer frem, og
klik derefter pa "OK" knappen. (se skeermbilledet herunder)

Explorer User Prompt

Script Prompt;
Fleaze enter the name of the new item:
Cancel

¢ Det nye item vil kunne ses i den aktuelle mappe. (se skeermbilledet herunder)

= D sitecore
= g conkent

&) Copy of Home
&) Home
=y layout
t rmasters
(&) media library
B0 swstem

l,".fg kemplates

6.1.5.2.2 Right-Click Menu

¢ Find det item du gnsker at duplikere i indholdsmenuen og hgjreklik pa det.

Sitecore Page 126 of 145

Sitecore® is a registered trademark. All other brand and product names are the property of their respective holders. The
contents of this document are the property of Sitecore. Copyright © 2001-2007 Sitecore. All rights reserved.



Q

sitecore’

e Vealg "Duplicate" funktionen i den menu der kommer frem. (se skermbilledet herunder)

[e 4

=ip Cut
B copy
L;|j'| Paste

Eﬂ Cuplicate. .. ]

x Delete. ..
Rename. ..

Copwing 4

Sorking F
@ Refresh

o Indtast navnet pa det nye item i boksen "Explorer User Prompt", som kommer frem og
klik OK. (se skaeermbilledet herunder)

Explorer User Prompt @

Script Prompt;

Please enter the name of the new item:

Det nye item vil veere at se i den aktuelle mappe. (se skermbilledet herunder)

= D sitecore

) Copy of Home
Ei Home
) layout
t rasters
[E] media library
B0 swstem

l,".‘g kemplates

BHEB

6.1.5.3 At flytte items
I Sitecore er der forskellige mader, hvorpa man kan flytte sine items.
6.1.5.3.1 Move To kommandoen

o Aben Content Editor (Sitecore » Content Editor).

Sitecore
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e Vealg det item du gnsker at flytte og klik "Move To" som du finder i
menublokken "Operations" (se skeermbilledet herunder)

Duplicate

Operations

e I den dialogboks der kommer frem vaelges den placering du gnsker at flytte dit item til.
Klik derefter pa "Move" knappen. (se skaermbilledet herunder)

2l Shell - Sitecore -- Web Page Dialog
Move ltem To

k the location whe e the item, Then click the [

Marne Descripkion
= sitecore This is the rook of the Sitecore content kree,
= a contenkt Web site content,
#5) Copy of Home  Welcome to Sitecore,
[+ EI Home Welcome to Sitecore,
% lawoutk Layouks, sublavouts, renderings and devices.
t maskers Masters,
: Images and files,
B0 system Syskem settings.
ﬁ: ternplates Templates.

Mame: |fsitecnrefmedia library |

[ Move

.

Zancel ]

Valgte item vil nu flyttes til den placering du har angivet.
6.1.5.3.2 Right-Click Menu
Du vil ogsa kunne benytte fglgende trin til at flytte items til andre placeringer:

o Aben Content Editor (Sitecore » Content Editor).

¢ Find det item du gnsker at flytte i indholdsmenuen (content tree) og dobbeltklik pa det.
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¢ I den menu der kommer frem velges Copying » Move To (se skermbilledet herunder)

Mew 3

=p Cut
i Copy
L-.t?l Paste

U1 Duplicate. .,

x Delete, ..
Rename. ..

'l Copying P}@ Copy Ta.,.

Sorking 3 Move Ta...

@ Refresh < Transfer...

e Herefter vil der komme en dialogboks frem. Valg den placering du gnsker at flytte
dit item til og klik Move. (se skeermbilledet herunder)

2 Shell - Sitecore -- Web Page Dialog
Move ltem To

.k the location where wou v r | s the ikem, Then click the Move
bukton,
Marmne Description
= [ sitecore This is the root of the Sitecore content tree,
= a content Web site content.
) Copy of Home Welcome to Sitecore,
[+ ﬁl Horme Welcome to Sitecore,
% layout Lavouts, sublavouts, renderings and devices.
t maskers Masters,
(__ &l Images and files,
&0 svstem Swskem sektings,
ﬁ: templates Templates,

Mame: |fsitecurefmedia library |

[ Mowve ] Cancel ]
Valgte item vil blive flyttet til den placering du har angivet.
6.1.5.3.3 Dragging
Du kan ogsa bare traekke dit item til den placering du gnsker.
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6.1.5.3.4 Clipboard

Du vil ogsa kunne bruge "Cut" og "Paste" funktionen til at flytte items. (se skeermbilledet
herunder)

6.1.5.4 At slette items
For at slette et item:

¢ Find det item du gnsker at slette og hgjreklik pa det.

e I den menu der kommer frem valges "Delete" funktionen. (se skeermbilledet herunder)

Mew 3

=p Cut
Cl copy
l_Tj Paste

Et‘i Duplicate. ..

x Delete.. )

Rename...

Copying 3
Sorking 3

@ Refresh

e Du vil blive bedt om at bekrafte om du vil slette. (se skaermbilledet herunder) Klik OK
for at bekrefte at du vil slette.

Microsoft Internet Explorer

\:..v Are vou sure you wank to delete "Home"'?

[ Ok ] [ Cancel

6.1.5.5 Omdob items
For at omdgbe 1 Sitecore:

¢ Find det item du vil omdgbe og hgjreklik pa det.
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e Vealg "Rename" i den menu der kommer frem. (se skermbilledet herunder)

e 3

= Cut
Ch Copy
Jj Paste

" Duplicate. ..

Rename...

Copying 3
Sorking 3
@ Refresh

o Indtast det nye navn pa valgte item i tekstfeltet pa den boks der kommer frem og klik OK.
(se skaermbilledet herunder)

Explorer User Prompt @

Script Prompt;

Please enter the new name of the item:
Cancel

= )

Du vil ogsa kunne valge knappen "Rename" som findes i Home tab » Rename chunk
for at omdgbe. (se skermbilledet herunder)

[@renane)

T Display Mame

Renarme

6.1.5.6 Sorting Items

I menublokken sorting, som vises nar du har valgt Knappen Home i Content Editor,
finder du kommandoer som giver dig mulighed for at strukturere i hvilken reekkefglge
items skal vises. (se skeermbilledet herunder)

Aup B First
W Down 8 Last

Artikler der beskriver Sorting kommandoerne mere detaljeret, kan findes i sektionen
"Sorting Chunk" i Content Editor.
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Du vil ogsa kunne fa adgang til "Sorting" funktionerne ved at dobbeltklikke pa det item
du vil sortere. I den menu der kommer frem valges "Sorting" og derefter den funktion der
er ngdvendig. (se skermbilledet herunder)

Mew 3

= Cut
El copy

L&) Paste

[ Duplicate...

a Delete, ..
Renarme. ..

Copying 3
* Sort First
@' Refresh @M Sort Before Previous
W Sort After Mext
% Sork Lask

Subiterns Sorting

6.2 Statistisker og analyser
Ler hvordan Sitecore’s varktgjer til statistik og analyse fungerer.

For at tilbyde administratorer omfattende statistiske informationer om aktiviteten pa deres
webserver, optager Sitecore Log filen og Audit Filen. Grundleeggende oplister Log filen
de handlinger der er sket pa sitet, mens Audit filen holder gje med bruger-aktiviteterne.
Formalet med AutoDoc applikationen er at fa oprettet en komplet og velstruktureret fil,
der kan dokumentere et projekt. Dette kan bruges som en del af systemets dokumentation.
AutoDoc kan konfigureres med en vis fleksibilitet for oprettelse af forskellige typer
rapporter.

6.2.1 Logs
For at tilbyde administratorer omfattende statistiske informationer om aktiviteten pa deres

webserver optager Sitecore Log filen og Audit Filen. Grundleeggende oplister Log filen
de handlinger der er sket pa sitet, mens Audit filen holder gje med bruger-aktiviteterne.
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6.2.1.1 The Log Viewer

The Log Viewer bruges til at abne, downloade og vise Sitecore log filer. Alle log filer er
lagreti /data/LLogs/ folder og har datoen som extension.

B Log viewer

:LE log.20060921 ;_' Open a Log File
1 f00

Delete the Selected File

3860 18:33:53 INFO Health.CacheInstances: 109

3860 18:33:53 INFO Healch.CacheTotalCount: 13,1590

3860 18:33:53 INFD Health.CacheTotal3ize: 38,524,190

HanagedPoolThread #19 18:41:49 INFO Job starced: Sitecore.Tasks.Databaseigent
HanagedPoolThread #19 18:41:49 INFO Scheduling.DatabaseAgent started. Database: core
HanagedPoolThread #19 18:41:49 INFD Examining schedules {(count: 0)

HanagedPoolThread #19 18:41:49 INFO Job ended: Sitecore.Tasks.Databaseldgent
HanagedPoolThread #19 18:41:49 INFD Job starced: Sitecore.Tasks.Databasehgent
HanagedPoolThread #19 18:41:49 INFO Scheduling.DatabaseAgent started. Database: mastcer
HanagedPoolThread #1929 18:41:49 INFO Examining schedules {(count: 1)

HanagedPoolThread #19 18:41:49 INFO Starting: SendNotification

HanagedPoolThresad #19 16:41:51 INFO Ended: SendNotification

ManagedPoolThread #19 18:41:51 INFO Job ended: Sitecore.Tasks.Databasehgent (anits processed: 1)

B - . i

Der kan opnas adgang ved at velge Sitecore » Reporting Tools » Log Viewer.

b Publish sit '__J DECURCY 10015 3
unis e

Publish wour conkent, . Dieiéelepnant Toils : £ :
all Applications [b Q Reporting Tools E Log Wiewer 8

Broken Links

;\ Log CFf 4

Contral Panel B Log

6.2.2 Veerkigjslinien

Verktgjslinien i "Log Viewer" bestar af fglgende knapper:

,E,' Cpen a Log File

o Klik her for at abne en log file.
Note: Nogen ops@tning er muligvis ngdvendig for at se log filerne. Se venligst
i Configuration sektionen.

.'"_v- wnload the Sele

RV n'0=d th l Klik her for at downloade den aktuelt valgte log fil i
tekst form.

. Klik her for at slette aktuelt valgte fil.
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Klik her for genindlase log filen og se de nyeste entries.

Note: "Download" og "Delete" knapperne er synlige, selvom ingen filer er loaded ind.
Hvis der klikkes pa dem uden der er nogen aben fil, vil der vises en relevant meddelelse.

6.2.2.1 The Workspace
Log Viewerens workspace bestar af tekstlinier med statistik.
Hver linie indeholder fglgende information:

1. Begivenhedens kildetekst med nummer (ManagedPoolThread #19) or the Process ID
(3560).

2. Tidspunkt da begivenheden indtraf (18:41:49).

3. Hvor vigtig er begivenheden (INFO, other options include DEBUG, WARN, ERROR and
FATAL).

4. Kort beskrivelse af begivenheden (Job ended: Sitecore.Tasks.DatabaseAgent (units
processed: 3)).

6.2.2.1.1  Konfiguration

Denne sektion beskriver hvordan man konfigurerer den placering, hvor log filerne bliver
lagret.

Placeringen og navngivningen af log filer er defineret i <logdnet> web.config file
sektionen.

Log filerne kan lagres i eller udenfor Sitecore root folder.
For at anvise hvor log filerne bliver lagret, fglg venligst nedenstaende trin:

o Aben web.config filen.

¢ Find <log4net> sektionen og rediger <file value... /> definitionen. Indtast stien til den
mappe, hvor du vil lagre dine log filer.
Fil elementerne definerer placeringen af log filerne. Denne placering skal vare den
samme som er opsat i LogFolder. Fil elementerne er relative eller absolute stier, hvor der

altid anvendes slashes (/) som separatorer. Et gyldigt fil element for en relative sti skal se
saledes ud:

<file value="$(dataFolder)/logs/log.{date }.{processid }.txt" />

Et gyldigt element for en absolute sti skal skrives saledes:
<file value="C:/inetpub/wwwroot/data/logs/log.{date}.{processid }.txt" />

For at anvise mappen hvor log filerne vil blive last fra, fglg venligst nedenstaende:

Sitecore Page 134 of 145
Sitecore® is a registered trademark. All other brand and product names are the property of their respective holders. The
contents of this document are the property of Sitecore. Copyright © 2001-2007 Sitecore. All rights reserved.



Q

sitecore’

e Aben web.config filen.

Find <setting name="LogFolder" value="$(dataFolder)/logs" /> definitionen og udskift
med de passende vaerdier.

Note: Log filerne kan kun l@ses fra en placering under Sitecore root folder.

6.3 Fejlfinding

Intet er perfekt i denne verden og uventede problemer kan ind i mellem snige sig ind i selv de
mest palidelige systemer. Denne sektion indeholder information om, hvad man kan ggre hvis der
skulle opsta et problem i Sitecore.

6.3.1 Fejlsganing

Fejlsggning er systematisk sggning efter kilden til et problem, s& det kan blive lgst. Normalt
anvendes en udelukkelsesproces til at isolere mulige arsager af problemer. For det meste

tages fejlfinding i brug nér systemer pludseligt ikke fungerer efter hensigten. Sa fokus bgr i fgrste
omgang handle om hvad der er @ndret. Et grundleggende princip i fejlfinding er at starte med den
simpleste og mest sandsynlige grund til at problemet er opstaet.

6.3.1.1 Ga ikke i panik

Den mest almindelige klage over help desks eller manualer, er at de nogen gange legger ud med
at spgrge: "Er stikket sat til?" Dette skal ikke tages ilde op, men na@rmere betragtes som en
pamindelse om altid at tjekke de simpleste ting fgrst, inden man sgger yderligere hjelp.

6.3.1.2 Identificer - prov at isolere de mulige arsager

En udelukkelsesproces er den mest anvendte made at isolere mulige problemer. Et grundleeggende
princip i fejlfinding er at starte med den simpleste og mest sandsynlige grund til at problemet er
opstaet. Prgv at besvare fglgende spgrgsmal:

e Hvad er @ndret?
Er der for nylig installeret opdateringer eller lign.? Var der @&ndringer i server-
konfigurationen? Var web.config filen @ndret?

e Hvad leder til fejlen?
Prgv at genskabe fejlen trin for trin og analyser hvad der sker under hvert step. Prgv at
finde ud af hvor problemet opstar.

e Hvordan kan fejlen genoprettes?
Prgv at huske dine sidste handlinger inden problemet opstod. Udarbejd en preacis
rekkefglge for at genskabe problemet. Du skal bruge denne information for at rapportere
et problem til Sitecores support team.

Analyser Log filen for den sidste dag. Sitecore Logs optager en masse nyttig information
vedrgrende aktiviteten pa en webserver. Hold specielt gje med tidspunktet hvor fejlen opstod.

6.3.2 Manglende Indhold
Hyvis der er publiseret indhold der ikke bliver vist i websitet, undersgg da fglgende:
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Har du gemt dit Item inden du har publiseret det?

I de fleste tilfeelde vil du fa en pamindelse inden du publiserer, om at gemme et item der
er blevet redigeret i. Det vil dog stadig vere en god ide at gemme med jevne mellemrum
under hele arbejdsprocessen.

Maske befinder dit Item sig i et workflow, men ikke i det sidste stadie

Husk at nar et Item der er blevet redigeret, og det befinder sig i et workflow, er det en ny
version der er oprettet og sendt til det indledende trin i workflowet. En bruger med de
forngdne rettigheder skal godkende @ndringerne i den nye version fgr den kan publiseres.

Er dit Item sat til det rigtige sprog?

Tjek listen af sprog og kontroller, at du redigerer/ser den rette version.

Hvis du er sikker pa sproget var sat korrekt op under redigeringen, sa prgv at publisere
sitet igen, og veer opmarksom pa det er det gnskede sprog der er valgt.

A Shell - Sitecore -- Web Page D... [X]
Settings

Please select settings For publishing. Q
When ready, click Mext to publish,

Publishing &

[ incremental publishing - publish
only changed items

Publish language
[ Danish
IF English
[ IFrench

man

[ < Back, ” ek = ][ Cancel

Har den besggende rettighederne til at se det pagaeldende Item?
Ver opmarksom pa at en bruger der er tildelt flere roller, kan komme ud for at der opstar
en konflikt.

Er gengivelsen kodet korrekt?

Undersgg XSL koden trin for trin. Fjern al kode der ikke er relateret til det item der er
problemer med. Hvis indholdet har varet vist fgr, men pludselig er forsvundet, prgv da at
huske hvad der er blevet @ndret siden.

Er Itemet tilgaengeligt i Webdatabasen?
Fglg naste link, hvis du vil leese mere om visning i webdatabasen.
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6.3.2.1 Se det publiserede website fra din applikation

Webdatabasen indeholder det publiserede website, derfor kan du altid se ngjagtigt hvad der er
blevet publiseret i det.

Der er adgang til webdatabasen pa fglgende made:

Klik pa databaseikonet i nederste venstre hjgrne af Sitecore desktoppen og valg "web". (se
skermbilledet herunder)

Show Database Mame

@ core
masker

securiby

archive

3
3 exkranet
E )
3

recyclebin

Webdatabasen vil herefter blive aktiv.

Aben Content Editor og og find content mappen. Nu kan du se de items der pa nuverende
tidspunkt er tilgeengelige pa sitet. Hvis det gnskede item mangler, sa prgv fglgende:

e Prgv at publisere et enkelt item.
Brug Publish knappen i Publish menublokken (se herunder)

Publish

Horne Mavigate Rewview

& @ YWebEdit @ Publishing Yiewer
Publish - @ Preview
i@ Publish Site

= [l @ Publish Ttem @ Homnr
= ;
Wial-mee

¢ Prgv at udfgre en fuld publisering

o —

¢ Hold gje med om “Never Publish” knappen er aktiveret.

¢ Er datoerne for Publish og Fjern publisering sat korrekt?
6.3.2.2 At overfore items manuelt

Note: Det bedste er sa vidt muligt at undlade at redigere webdatabasen manuelt. Du skal
kun anvende denne mulighed som sidste udve;j.

Hyvis et item mangler, som du ved skulle vere publiseret, kan du publisere det manuelt.
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1. Velgdititem i Content Editor i Master-databasen

2. Hgjreklik pa pageldene item og vaelg Copying » Transfer (se skeermbilledet herunder)

Publish

= D sitecore
=] a content
El Ho
D Te

B Iaynuh% ut
e mastel Zf) Copy
[E] media L_lj Pacte

B0 svster -
@& templ U1 Duplicate

x Delete
Rename
: ~
{Copyina  »)E# Copy To
Sorting ¥| [ Mave To

@ Refresh I < Transfer )

Mew 3
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3. En wizard vil fgre dig gennem processen, nar du skal kopiere et item til webdatabasen

2} Sitecore -- Web Page Dialog E]

Welcome to the Transfer
Item to Other Database
wizard.

This wizard helps wou:

» Select a source ikem,
» Choose a destination database.

* Select a location,

[ Always skip the first page of wizards

[ Mest = ][ Cancel ]

Screen 1: Las info og klik Next.

<3 Sitecore -- Web Page Dialog

Source Item.
Please select the source item, When done, click Mext to continue, ‘g

Marmne Description
= [£] sitecors This is the root of the Sitecore content tree,
= o content Web site conkent,
@ Home ‘Welcome to Sitecore,
D Test
% ot Layouts, sublayouts, renderings and devices,

b masters Masters,
[&] media lbrary  Images and Files,
B0 system System settings,

LI:S templates Templates,

| <Back TRt | [ cancel

Screen 2: Vealg kilde-item (det du gnsker at overfgre). Det item der er valgt fgr
overfgrelsesfunktionen er aktiveret, bliver automatisk valgt som default.
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) Sitecore -- Web Page Dialog
Destination.
Please select a destination, When done, click Mext to continue., ‘3
Database: | weh w
caore
= [&) sit
Secunty
extranet
W archive
| recyclebin
B9 svstem Syskem settings.
u-}_:.‘ kemplates  Templates,
< Back, ” Mexk = ] [ Cancel ]
Screen 3: Valg webdatabasen fra listen.
2 Shell - Sitecore -- Weh Page Dialog
Destination.
Please select a destination, When dane, click Mext to continue., ‘g
Database: ‘ weh V|
= D sitecare This is the root of the Sitecore conter
= i conkenk Weh site content.
{J Glabal B
= @jl Home Welcome to Sitecore,
D Edit Approve Ikem
&3 More Products
[£) Mount Kinablaou
Moare Proc
ﬁ Hiskary =
< &
< Back “ Mext = ] [ Cancel ]
Screen 4: Valg destination item. Det valgte hoved-item vil blive et under item
af destination item.
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‘2 Shell - Sitecore -- Web Page Dialog

Ready

You are now ready to transfer the itemn, Click Mext to transfer the \3
iken,

Transfer the item
® [sitecore/content/Home) Activities in master
ko

» [sitecore/content/Home in web

Opkions

[l include subitems.

""" \ [ Cancel

Screen 5: Afrunding af processen. Tjek "Include subitems" hvis du ogsa
gnsker underliggende items fra dit hoved-item kopieret. klik Next for at overfgre et item.

6.3.2.3 Genskab slettede items

Les instruktionerne om hvordan man "redder slettede items" i sektionen genskab slettede items.

6.3.3 Problemer med at redigere et item

Folgende liste foresl&r mulige &rsager, begyndende med de simpleste og mest sandsynlige 8rsager.

1. Valgte brugeren Edit knappen?
Det er kun administratorer der kan redigere uden at aktivere denne funktion. Alle andre

brugere skal vaelge Edit knappen ( ) for de kan redigere noget.

2. Har brugeren rettigheder til det pageldende item?
En administrator kan anvende Access Viewer for at kontrollere om en bruger
har rettigheder til at rette i dette item. Hvis en bruger ikke kan se det pageldende item
overhovedet, kan det betyde vedkommende heller ikke har rettigheder til at leese det.

3. Erder en anden bruger der har last det samme item?
Det er kun muligt for en bruger af gangen at redigere.

4. Ligger det pagaeldende item i et stadie af workflowet, som brugeren ikke har adgang
til?
Sikkerhedsrettigheder kan blive pavirket af maden hvorpa workflowet fungerer. Nar et
item befinder sig i workflowet, kan effektive sikkerhedsrettigheder betyde der er
begraensninger for nogle brugere i bestemte stadier af workflowet. F.eks. hvis et item
befinder i et stadie hvor det skal godkendes i et simelt workflow, skal brugeren
have 'write' rettigeheder for dette stadie, for at kunne @ndre i det.
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F.eks. et item der er indsendt af en editor til neste stadie af workflowet, vil ikke vaere
tilgengeligt for samme editor, indtil der er en der tilbagesender det til indledende stadie.
Se venligst Workflow Commands sektionen for mere information.

6.3.4 Genstart server komponenter

Nar intet ser ud til at virke og systemet opferer sig maerkeligt, vil man ind i mellem kunne
afhjelpe nogen problemer ved at genstarte.

Note: Fglgende statements er relateret til server-miljget.

Genstart fglgende komponeter en ad gangen og hold gje med resultatet efter hvert forsgg:

1. ASPNET_WP.EXE process.
o Start Windows "Task Manager" (e.g. by pressing Ctrl+Alt+Delete).

o Velg "Processes" fanebledet og velg aspnet_wp.exe fra listen.

E Windows Task Manager

File Options Wiew Shuk Down Help
Merfnrmance Metworking | Users
Image Mame User Mame C...  Mem Usage =
alnexe Loi—al SERWTCE Innl 208k
aspnek_wp,exe A5PMET 56,704 K
CFOpper, exe TiiT % i) T8, 225T
C5F55,Exe SYSTEM on 2,456 K
ctfmon.exe M oo 524 K
dlhost.exe SYSTEM uli} 848 K
explorer.exe mr.x uli} 15,432 K
firefom, exe TTF 3 aa 42,640 kK W
gnotify exe mr.x an 2,640 K
iexplore. exe mr.x an 6,480 K
iexplore. exe mr.x 10 44,012 K
iexplore, exe TTF .3 oo 41,868 K
inetinfo.exe SYSTEM uli} 3,044 K
Lingvao.exe mr.x uli} 9,944 K
lsass. exe SYSTEM uli} 1,832 K
LviAgent.exe mr.x on 1,640k
MDM,EXE SYSTEM on 405 K
MSNMSgr, exe mr. % on 18,9258 K
MNntenad? . exe mr. ¥ nn 1.776 K &
[15how processes from all users
Processes: 42 ZPU Usage: 11% Commit Charge: 6268 [ 2018M

o Kiik pa knappen "End Process". aspnet_wp.exe vil genstarte automatisk.
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2. 1IIS (Internet Information Service).
o Start Run console (Start» Run).

o Kgr “iisreset” kommandoen (indtast iisreset og klik OK)

Run E] E|

= Tvpe the name of a program, folder, document, or
E Internet resource, and Windaws will open it For wou.

Cpen: iisreset W

K, ] [ Cancel ] [ Browse, ..

IIS vil genstarte.
3. The Server.

Advarsel: Brug kun denne metode som sidste udvej! Giv alle der bruger serveren besked,
inden du genstarter.

6.3.5 Indberetning af problemer

Hvis alle interne forsgg pa at lgse problemet slar fejl, kan du kontakte din partner eller Sitecore
Support Team, hvis du har en direkte support aftale. Se venligst sektionen Collecting Information
About the Problem for instruktioner om, hvilke informationer der skal medsendes sammen

med din support sag. Hvis alle relevante informationer er medsendt, vil det forkorte
behandlingstiden for din sag.

6.3.5.1 Indsamling af information

For at fejlfindingsprocessen skal forlgbe hurtigere, er det vigtigt at videregive s meget
information til de tekniske specialister, om problemet som muligt. Herunder er en liste med de
vigtigste ting der skal inkluderes.

General Note: Husk venligst at alle henvendelser til Sitecore angaende support, skal skrives pa
engelsk.

1. Instruktioner for palidelig reproduktion af problemet.

Det er faktisk n@sten umuligt at udrede et problem, som er umuligt at genskabe. Prgv at
huske dine sidste handlinger fgr problemet opstod. Prgv at formulere en ngjagtig situation
for at genskabe problemet. Instruktionerne skal vere klare, veldefinerede og detaljerede —
dette vil spare dig for tid og krafter.

Trin for trin instruktioner er en god made at ggre det pa.

2. Relevante Sitecore data filer.

Overvej venligst at oplyse din partner eller Sitecore Support Team fglgende information
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(forudsat disse informationer er relevante for din situation)
Note: Vi anbefaler at du medsender alle filer komprimeret i en ZIP fil.

Hvis du oplever nogen problemer med en ren Sitecore CMS (uden moduler) skal du
inkludere fglgende:

¢ Sitecore Version. Du kan se hvilken Sitecore version det drejer sig om, under "About
box" (Sitecore» All Applications » System » About
Sitecore)

& aAbout Sitecore ]

( sitecore.NET 5.3.0 (Sitecore 5.3.0 Build ostzu?))
b T Y |

| .NET Framework 2.0.50727.42

Copyright (C) 1999-2006
a Ad.mlﬂ Database version: 500
Administratar
Content Editor

Manage vour content.

License:
Licensed to:  Sitecore Ukraine
Company no: 129101568
Address: 77 Karl Marx Avenue Dniepropetrovsk DP

= Media Library

Maintain media content, ‘ Conbert Editor

Yersion: -]
a Developer Center [Z] control Panel WS
Create new functionality. & Developer Canber Copyright:
. ) = Portions of #ziplb by Mike Krueger (c) 2000-2002, All rig
zf:n‘:’:.:‘é E:f‘ai; @) File Explorer TIDY by Dave Ragget (c) 1998-2002 World Wide Web C
i @8 1mage Edtor €55 Editor by Hsun-Cheng Hu (hitp://home kimo com.tw
pe : R.A.D. HTML Editar by Telerik (c) Copyright 2002 - 2006
%  Template Manager P Keyboard Map
Create new templates, j :
=] Log Viewer
X j Visk the Sitecore homepage at wwww.sitecors, net.
Publish Site & Media Library £ i y
Publish your content, ‘Warning: This computer program is protecte COpYTIg
of Recycle Bin *|  Unauthorized reproduction or distribution of this program,
& Run severe civil and criminal penakties, and will be prosecuted

Pl under the law.
s Search

All Applications b

Security

Sitecore on the Net

System

O silecore =+ Content Editon q Template Manager
I'E“ Workbox

| —

o web.config filen (placeret i Sitecore web root mappen)
o Master Databasen:

For SQL editionen: Du bgr tage en backup af relevante Sitecore databaser
(Kontakt din database administrator hvis du er usikker pa hvordan det ggres).
Komprimer resultatet i en zip fil og upload det til en FTP server eller et sted pa
dit site, sa det er muligt for Support Teamet at hente det.

(F.eks. http://www.companysite.com/upload/databases.zip).

For Firebird editionen: Komprimer Firebird database filer i en zip fil og upload
den til en FTP server.

o Log filer for den sidste dag (log.*.txt) fra Data mappen.

o Audit filer (audit.*.txt) fra Data mappen.
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3. Hyvis du oplever nogen problemer med Sitecore moduler, bgr du ligeledes sende log filer
fra modulerne:

o Module’s log filer:
StatCenter: /sitecore modules/StatCenter/logfiles/*
Maintenance: /sitecore modules/maintenance/log.txt
Stager: /sitecore modules/staging/workdir/*.log

o Skermbilleder hvor det er muligt
Nogen gange kan et blik pa et skeermbillede vare langt mere sigende end en lang
skriftlig forklaring. Hvis det overhovedet er muligt sé send endelig skeermbilleder
med. Det er en god ide at highlighte/markere den del af billedet, som
kraver ekstra opmarksomhed.
Note: ver venligst opmarksom pa at skeermbilledet har tilstreekkelig resolution
og er komprimeret hensigtsmassigt.

o Kopier af alle fejlmeddelelser du modtager.

4. Support teamet vil paskgnne alt ekstra information, som vil kunne bruges til at 1gse
dit problem.
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